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1. ARDURADUNA 
 

Zarauzko Udala – Ayuntamiento de Zarautz 

IFK: P2008500G 

Zigordia kalea 13 - 20800 – Zarautz - GIPUZKOA 

udala@zarautz.eus 

Datuak Babesteko Ordezkaria: dbo-dpd@zarautz.eus  

 

2. TRATAMENDU JARDUEREN ERREGISTROA 

2.1. Biztanleen udal errolda 

 

KATEGORIA IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak 
eta legitimazioa 

Biztanleen udal erroldaren kudeaketa; oinarria: 
apirilaren 2ko 7/1985 Legea, Toki araubidearen 
oinarriak arautzen dituena (16. artikulua). 

Hauteskunde-mahaien kudeaketa hauteskunde-araudi 
desberdinak oinarri hartuta. 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

Erroldatuak 

Datu pertsonalen kategoriak ▪ Identifikatzaileak: izena eta abizenak, NAN/IFZ, posta-
helbidea eta elektronikoa, telefonoa, sinadura/hatz-
marka; beste batzuk: alta eta baja egunak; 
hauteskundetako identifikazio zenbakia, eskaera 
mota 

▪ Ezaugarri pertsonalak: egoera zibila, familiaren 
datuak, jaioteguna, jaiolekua, adina, generoa, 
nazionalitatea, ama-hizkuntza, komunikazioetarako 
lehentasunezko hizkuntza 

▪ Datu akademiko eta profesionalak: prestakuntza, 
titulazioak 

▪ Egoera soziala: baimenak eta jabetzak 

mailto:dbo-dpd@zarautz.eus
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Datu pertsonalak zer 
hartzaile-kategoriari 
komunikatu zaizkion edo 
komunikatuko zaizkion, baita 
hirugarren herrialde bateko 
hartzaileak edo nazioarteko 
erakundeak direnean ere 

▪ Estatistikako Institutu Nazionala 

▪ EUSTAT 

▪ Eskumena duten beste Administrazio Publiko batzuk: 
Gipuzkoako Foru Aldundia, udalak, udal elkarteak. 

▪ Urola Kosta Udal Elkartea: hondakinen kudeaketa 

▪ Gipuzkoako Ur Kontsortzioa - Gipuzkoako Urak 

▪ Estatuko Administrazio Orokorra 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Gutxienez, 100 urte (2015eko martxoaren 16ko 
Ebazpena, Idazkariordetzarena; horren bidez, udalei udal 
erroldaren kudeaketari buruzko jarraibide teknikoak 
ematen dizkien ebazpena argitaratu zen, 2015eko 
urtarrilaren 30ekoa, Autonomia Erkidegoekiko eta Toki 
Erakundeekiko Eskumenen Koordinazioko Zuzendaritza 
Nagusiarena). Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura 
Ondarearen araudiaren arabera (6/2019 Legea, 
maiatzaren 9koa, Euskal Kultura Ondarearena) eta 
Kudeaketa eta Ondare Dokumentalaren arabera (5/2022 
Legea, ekainaren 23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko 
Dokumentu Kudeaketa Integralari eta Dokumentu 
Ondareari buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen 
deskribapen orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 

 

2.2. Sarreren eta irteeren erregistroa 

 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak 
eta legitimazioa 

Dokumentuen sarreren eta irteeren erregistroaren 
kudeaketa (papera eta elektronikoa); oinarria: 39/2015 
Legea, Administrazio Prozedura Erkidearena. 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

Pertsona fisiko interesdunak edo ordezkariak, 
dokumentuak edozein euskarritan bidaltzen edo jasotzen 
dituztenak. 
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Datu pertsonalen kategoriak ▪ Identifikatzaileak: NAN, izena eta bi abizen, helbidea, 
beste batzuk: gaia, eguna eta ordua, dokumentuaren 
deskribapena 

▪ Egoera soziala: hizkuntza 

Datu pertsonalak zer 
hartzaile-kategoriari 
komunikatu zaizkion edo 
komunikatuko zaizkion, baita 
hirugarren herrialde bateko 
hartzaileak edo nazioarteko 
erakundeak direnean ere 

▪ Eskumena duten beste Administrazio Publiko batzuk 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Datuak administrazio-jardueran zehar tratatuko dira, eta 
tratamendutik erator daitezkeen erantzukizun juridikoen 
arabera gordeko dira, bai eta Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera ere (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, 
Euskal Kultura Ondareari buruzkoa), eta Dokumentu 
Kudeaketa eta Ondarearen Legearen arabera (5/2022 
Legea, ekainaren 23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko 
Dokumentu Kudeaketa Integralari eta Dokumentu 
Ondareari buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen 
deskribapen orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 

 

2.3. Hirigintzaren eta ingurumenaren kudeaketa 

 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak 
eta legitimazioa 

Hirigintzako espedienteen erregistroa, kudeaketa eta 
segimendua. Ingurumeneko eta hirigintzako salaketen 
kudeaketa baita ere,  zaratak neurtzeko eskaeren 
kudeaketa; eta hori, hauen arabera: apirilaren 2ko 
7/1985 Legea, Toki araubidearen oinarriak arautzen 
dituena, eta sektoreko legedi aplikagarria (2/2006 
Legea, Lurzoruari eta Hirigintzari buruzkoa) 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

Herritarrak eta eskatzaileak 



 

  - 6 - 

Datu pertsonalen kategoriak ▪ Identifikatzaileak: izena eta abizenak, NAN, posta-
helbidea eta elektronikoa, telefonoa/faxa, helbide 
elektronikoa, beste batzuk: eskaera eta kontsulta, 
data. Erregistroko zenbakia. 

▪ Ezaugarri pertsonalak: komunikazioetarako 
lehentasunezko hizkuntza 

▪ Egoera soziala: ondasunak eta jabetzak, lizentziak, 
baimenak, beste batzuk: 
kokapena/kokalekua/katastroko erreferentzia, 
makineria, ibilgailuaren datuak, salatutako ekintza. 

▪ Lana: lanpostua. 

▪ Akademikoak eta profesionalak: elkargo edo elkarte 
profesional edo beste batekoa den ala ez: elkargokide 
zenbakia 

▪ Informazio komertziala: jarduerak eta negozioak, 
beste batzuk: izen komertziala, ekarritako 
dokumentazioa, eskatutako obraren eta/edo 
proiektuaren edo erabileraren datuak  

▪ Ekonomiko finantzarioak: banketxeko datuak, beste 
batzuk: ordaintzeko modua 

Datu pertsonalak zer 
hartzaile-kategoriari 
komunikatu zaizkion edo 
komunikatuko zaizkion, baita 
hirugarren herrialde bateko 
hartzaileak edo nazioarteko 
erakundeak direnean ere 

▪ Beste administrazio publiko batzuk: Foru Aldundia eta 
Eusko Jaurlaritza, bere eskumenen arloan 

▪ Arloan eskumena duten beste Administrazio Publiko 
batzuk  

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Datuak administrazio-jardueran zehar tratatuko dira, eta 
tratamenduaren ondoriozko erantzukizun juridikoen 
arabera gordeko dira, bai eta Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera ere (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, 
Euskal Kultura Ondareari buruzkoa), eta Dokumentu 
Kudeaketa eta Ondarearen Legearen arabera (5/2022 
Legea, ekainaren 23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko 
Dokumentu Kudeaketa Integralari eta Dokumentu 
Ondareari buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
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antolakuntzakoen 
deskribapen orokorra. 

Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 

 

2.4. Tasen eta zergen kudeaketa 

 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak 
eta legitimazioa 

Udal ordainarazpenen kudeaketa; eta hori, hauen 
arabera: apirilaren 2ko 7/1985 Legea, Toki 
araubidearen oinarriak arautzen dituena, eta zerga-
legeria aplikagarria. 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

▪ Eskatzaileak eta legezko ordezkariak 

▪ Herritarrak 

Datu pertsonalen kategoriak ▪ Identifikatzaileak: izena eta abizenak, NAN, posta-
helbidea eta elektronikoa, telefonoa, sinadura, 
erregistro-zenbaki pertsonala 

▪ Egoera soziala: etxebizitza, ondasun eta jabetzak, 
lizentziak, baimenak, beste batzuk: eskriturak, 
katastro-erreferentziaren dokumentu publikoak, 
jabetzen kokapena eta erabilera  

▪ Informazio komertziala: jarduerak eta negozioak, 
ekonomiko-finantzarioak: banketxeko datuak  

▪ Transakzioak: interesdunak jasotako ondasunak eta 
zerbitzuak 

▪ Arau-hausteak: administratiboak (9/2005 foru araua, 
toki ogasunena) 

▪ Kategoria bereziko datuak: osasuna (desgaitasun 
maila, trakzio mekanikoko ibilgailuen zergen 
kudeaketan eta udal txartelak ematean) 

Datu pertsonalak zer 
hartzaile-kategoriari 
komunikatu zaizkion edo 
komunikatuko zaizkion, baita 
hirugarren herrialde bateko 

▪ Banketxeak (helbideratutako zergen kobrantza, 
enbargoak zerga-bilketa exekutiboaren epean) 

▪ Gizarte Segurantzaren Institutu Nazionala (laneko 
lekua eskatzea, zorrak dituzten zordunen soldatak 
enbargatzeko) 
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hartzaileak edo nazioarteko 
erakundeak direnean ere 

▪ Trafiko Zuzendaritza Nagusia (DGT) 

▪ Katastroko Zuzendaritza Nagusia 

▪ INEM 

▪ LANBIDE 

▪ Notarioak eta auzitegiak 

▪ Arbitraje batzordea (EIAB) 

▪ Beste enpresa pribatu batzuk 

▪ Jabetzaren erregistroa 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Espediente administratiboaren izapidetze-epea + blokeoa 
(tratamenduaren ondoriozko erantzukizun juridikoen 
aurrean). 

Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, 
Euskal Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 
23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu 
Kudeaketa Integralari eta Dokumentu Ondareari 
buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen 
deskribapen orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 

 

2.5. Kulturaren kudeaketa 

 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak 
eta legitimazioa 

Kultur jarduera eta zerbitzu, laguntza, beka, diru-
laguntza, sari, kultur espazioen lagapena, 
liburutegiaren kudeaketa eta udal artxiboko kontsulten 
kudeaketa; eta hori, honen arabera: apirilaren 2ko 
7/1985 Legea, Toki araubidearen oinarriak arautzen 
dituena. 
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Interesdun-kategorien 
deskribapena 

▪ Eskatzaileak eta legezko ordezkariak 

▪ Herritarrak 

Datu pertsonalen kategoriak ▪ Identifikatzaileak: izena eta abizenak, NAN, posta-
helbidea eta elektronikoa, telefonoa, sinadura, 
erregistro-zenbaki pertsonala, beste batzuk: eguna 
eta ordua 

▪ Ezaugarri pertsonalak: jaioteguna, adina, generoa 

▪ Egoera soziala: beste batzuk: eskatutako espazioaren 
erabilerak  

▪ Informazio komertziala: sorkuntza artistikoak, 
literarioak, zientifikoak edo teknikoak, beste batzuk: 
deialdia; proiektua  

▪ Ekonomiko finantzarioak: banketxeko datuak, zerga 
datuak beste batzuk: zenbatekoa 

▪  

Datu pertsonalak zer 
hartzaile-kategoriari 
komunikatu zaizkion edo 
komunikatuko zaizkion, baita 
hirugarren herrialde bateko 
hartzaileak edo nazioarteko 
erakundeak direnean ere 

▪ Arloan eskumena duten beste Administrazio Publiko 
batzuk: Gipuzkoako Foru Aldundia, Eusko Jaurlaritza 

▪ Erakunde finantzarioak 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Espediente administratiboaren izapidetze-epea + blokeoa 
(tratamenduaren ondoriozko erantzukizun juridikoen 
aurrean). 

Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, 
Euskal Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 
23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu 
Kudeaketa Integralari eta Dokumentu Ondareari 
buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen 
deskribapen orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 
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2.6. Kirola eta jarduera fisikoaren kudeaketa 

 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak 
eta legitimazioa 

Kirolaren eta kirol jardueren antolaketa eta sustapena 
eta erabilera publikoko kirol ekipamenduen kudeaketa; 
eta hori, hauen arabera: apirilaren 2ko 7/1985 Legea, 
Toki araubidearen oinarriak arautzen dituena, eta 
2/2016 Legea, Euskadiko Toki Erakundeei buruzkoa. 

2/2023 Legea, martxoaren 30ekoa, Euskadiko Jarduera 
Fisikoari eta Kirolari buruzkoa 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

▪ Eskatzaileak eta legezko ordezkariak 

▪ Herritarrak 

Datu pertsonalen kategoriak ▪ Identifikatzaileak: izena eta abizenak, NAN, posta-
helbidea eta elektronikoa, telefonoa, sinadura, 
erregistro-zenbaki pertsonala, beste batzuk: eguna 
eta ordua 

▪ Ezaugarri pertsonalak: jaioteguna, adina, generoa, 
egoera familiarra 

▪ Egoera pertsonala: zaletasunak eta bizi-estiloa, 
jabetzak, ondasunak, beste batzuk: eskatutako 
espazioaren erabilerak 

▪ Ekonomiko finantzarioak: banketxeko datuak, beste 
batzuk: zenbatekoa 

▪ Transakzioak: interesdunak jasotako ondasunak eta 
zerbitzuak 

▪ Kategoria bereziko datuak: osasunari eta egoera 
fisikoari buruzko datuak 

Datu pertsonalak zer 
hartzaile-kategoriari 
komunikatu zaizkion edo 
komunikatuko zaizkion, baita 
hirugarren herrialde bateko 

▪ Arloan eskumena duten beste Administrazio Publiko 
batzuk: Gipuzkoako Foru Aldundia, Eusko Jaurlaritza 

▪ Erakunde finantzarioak 

▪ Kirol Federazioa 
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hartzaileak edo nazioarteko 
erakundeak direnean ere 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Espediente administratiboaren izapidetze-epea + blokeoa 
(tratamenduaren ondoriozko erantzukizun juridikoen 
aurrean). 

Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, 
Euskal Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 
23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu 
Kudeaketa Integralari eta Dokumentu Ondareari 
buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen 
deskribapen orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 

 

2.7. Gazteria 

 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak 
eta legitimazioa 

Gazteriako politiken planifikazioa, antolaketa eta 
kudeaketa; eta hori, honen arabera: 2/2016 Legea, 
Euskadiko Toki Erakundeei buruzkoa. 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

▪ Eskatzaileak eta legezko ordezkariak 

▪ Herritarrak 

Datu pertsonalen kategoriak ▪ Identifikatzaileak: izena eta abizenak, NAN, posta-
helbidea eta elektronikoa, telefonoa, sinadura, 
erregistro-zenbaki pertsonala, beste batzuk: eguna 
eta ordua 

▪ Ezaugarri pertsonalak: jaioteguna, adina, generoa 

▪ Egoera pertsonala: zaletasunak eta bizi-estiloa 

▪ Informazio komertziala: sorkuntza artistikoak, 
literarioak, zientifikoak edo teknikoak, beste batzuk: 
deialdia; proiektua 
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▪ Ekonomiko finantzarioak: banketxeko datuak 

▪ Transakzioak: interesdunak jasotako ondasunak eta 
zerbitzuak 

Datu pertsonalak zer 
hartzaile-kategoriari 
komunikatu zaizkion edo 
komunikatuko zaizkion, baita 
hirugarren herrialde bateko 
hartzaileak edo nazioarteko 
erakundeak direnean ere 

▪ Arloan eskumena duten beste Administrazio Publiko 
batzuk: Gipuzkoako Foru Aldundia 

▪ Erakunde finantzarioak 

▪ Gizarte segurantza 

▪ Zerbitzuak kudeatzeaz arduratzen diren erakunde 
pribatuak 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Espediente administratiboaren izapidetze-epea + blokeoa 
(tratamenduaren ondoriozko erantzukizun juridikoen 
aurrean). 

Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, 
Euskal Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 
23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu 
Kudeaketa Integralari eta Dokumentu Ondareari 
buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen 
deskribapen orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 

 

2.8. Euskara  

 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak 
eta legitimazioa 

Euskararen sustapen eta erabilera politiken 
normalizazio, antolaketa eta kudeaketa planak; eta 
hori, hauen arabera: apirilaren 2ko 7/1985 Legea, Toki 
araubidearen oinarriak arautzen dituena, eta 2/2016 
Legea, Euskadiko Toki Erakundeei buruzkoa. 
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Interesdun-kategorien 
deskribapena 

▪ Eskatzaileak eta legezko ordezkariak 

▪ Herritarrak 

Datu pertsonalen kategoriak ▪ Identifikatzaileak: izena eta abizenak, NAN, posta-
helbidea eta elektronikoa, telefonoa, sinadura. 

▪ Ezaugarri pertsonalak: jaioteguna, adina, generoa 

▪ Egoera pertsonala: zaletasunak eta bizi-estiloa, 
jabetzak, ondasunak. 

▪ Datu akademikoak eta lanbideari buruzko datuak: 
ikasketa maila eta lan-egoera 
(langabezian/enplegatua) 

▪ Ekonomiko finantzarioak: banketxeko datuak, beste 
batzuk: zenbatekoa 

Datu pertsonalak zer 
hartzaile-kategoriari 
komunikatu zaizkion edo 
komunikatuko zaizkion, baita 
hirugarren herrialde bateko 
hartzaileak edo nazioarteko 
erakundeak direnean ere 

▪ Arloan eskumena duten beste Administrazio Publiko 
batzuk: Gipuzkoako Foru Aldundia, Eusko Jaurlaritza, 
HABE, AEK (Laguntzak) 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Espediente administratiboaren izapidetze-epea + blokeoa 
(tratamenduaren ondoriozko erantzukizun juridikoen 
aurrean). 

Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, 
Euskal Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 
23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu 
Kudeaketa Integralari eta Dokumentu Ondareari 
buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen 
deskribapen orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 

 
  



 

  - 14 - 

2.9. Hezkuntzaren kudeaketa 

 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak 
eta legitimazioa 

Partaidetza irakaskuntzako programazioan, eta 
derrigorrezko eskolatzearen zaintza, bai eta haur 
hezkuntzako, lehen hezkuntzako eta hezkuntza zentro 
publikoen mantenuaren kudeaketa (apirilaren 2ko 
7/1985 Legea, Toki araubidearen oinarriak arautzen 
dituena, eta 2/2016 Legea, Euskadiko Toki Erakundeei 
buruzkoa) 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

▪ Eskatzaileak eta legezko ordezkariak 

▪ Herritarrak 

Datu pertsonalen kategoriak ▪ Identifikatzaileak: izena eta abizenak, NAN, posta-
helbidea eta elektronikoa, telefonoa, sinadura. 

▪ Ezaugarri pertsonalak: jaioteguna, adina, generoa 

▪ Egoera pertsonala: zaletasunak eta bizi-estiloa  

▪ Egoera soziala: familiaren datuak. 

▪ Ekonomiko finantzarioak: banketxeko datuak 

▪ Transakzioak: interesdunak jasotako ondasunak eta 
zerbitzuak 

Datu pertsonalak zer 
hartzaile-kategoriari 
komunikatu zaizkion edo 
komunikatuko zaizkion, baita 
hirugarren herrialde bateko 
hartzaileak edo nazioarteko 
erakundeak direnean ere 

▪ Arloan eskumena duten beste Administrazio Publiko 
batzuk: Eusko Jaurlaritzaren Hezkuntza 
Departamentua 

▪ Erakunde finantzarioak 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Espediente administratiboaren izapidetze-epea + blokeoa 
(tratamenduaren ondoriozko erantzukizun juridikoen 
aurrean). 

Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, 
Euskal Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 
23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu 
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Kudeaketa Integralari eta Dokumentu Ondareari 
buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen 
deskribapen orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 

 

2.10. Berdintasuna 

 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak 
eta legitimazioa 

Genero berdintasuna eta ekitatea sustatzeko politiken 
antolaketa eta kudeaketa; eta hori, hauen arabera: 
apirilaren 2ko 7/1985 Legea, Toki araubidearen 
oinarriak arautzen dituena, eta 2/2016 Legea, 
Euskadiko Toki Erakundeei buruzkoa. 

1/2023 LEGEGINTZAKO DEKRETUA, martxoaren 16koa, 
Emakumeen eta Gizonen Berdintasunerako eta 
Emakumeen aurkako Indarkeria Matxistarik Gabeko 
Bizitzetarako Legearen testu bategina onartzen duena. 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

▪ Eskatzaileak eta legezko ordezkariak 

▪ Herritarrak 

Datu pertsonalen kategoriak ▪ Identifikatzaileak: izena eta abizenak, NAN, posta-
helbidea eta elektronikoa, telefonoa, sinadura. 

▪ Ezaugarri pertsonalak: jaioteguna, adina, generoa, 
egoera zibila eta familiaren datuak 

▪ Kategoria bereziko datuak: datu penalak 

Datu pertsonalak zer 
hartzaile-kategoriari 
komunikatu zaizkion edo 
komunikatuko zaizkion, baita 
hirugarren herrialde bateko 
hartzaileak edo nazioarteko 
erakundeak direnean ere 

▪ Arloan eskumena duten beste Administrazio Publiko 
batzuk: Eusko Jaurlaritzaren Hezkuntza 
Departamentua/Emakunde 

▪ Erakunde finantzarioak 
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Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Espediente administratiboaren izapidetze-epea + blokeoa 
(tratamenduaren ondoriozko erantzukizun juridikoen 
aurrean). 

Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, 
Euskal Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 
23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu 
Kudeaketa Integralari eta Dokumentu Ondareari 
buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen 
deskribapen orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 

 

2.11. Herrilanak, azpiegiturak eta zerbitzuak 

 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak 
eta legitimazioa 

Titulartasun publikoko zerbitzuen, ekipamenduen, 
azpiegituren eta instalazioen erabileraren antolaketa 
eta kudeaketa; eta hori, hauen arabera: 2/2016 Legea, 
Euskadiko Toki Erakundeei buruzkoa, eta 7/1985 Legea, 
Toki araubidearen oinarriak arautzen dituena. 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

▪ Eskatzaileak eta legezko ordezkariak 

▪ Herritarrak 

Datu pertsonalen kategoriak ▪ Identifikatzaileak: izena eta abizenak, NAN, posta-
helbidea eta elektronikoa, telefonoa, sinadura. 

▪ Ekonomiko finantzarioak: banketxeko datuak 

Datu pertsonalak zer 
hartzaile-kategoriari 
komunikatu zaizkion edo 
komunikatuko zaizkion, baita 
hirugarren herrialde bateko 
hartzaileak edo nazioarteko 
erakundeak direnean ere 

Arloan eskumena duten beste Administrazio Publiko 
batzuk. 
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Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Espediente administratiboaren izapidetze-epea + blokeoa 
(tratamenduaren ondoriozko erantzukizun juridikoen 
aurrean). 

Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, 
Euskal Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 
23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu 
Kudeaketa Integralari eta Dokumentu Ondareari 
buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen 
deskribapen orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 

 

2.12. Herritarren segurtasuna 

 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak 
eta legitimazioa 

Herritarren segurtasunarekin lotutako salaketen, 
erreklamazioen, baimenen eta txosten eta atestatu 
eskaeren kudeaketa; eta hori, hauen arabera: 7/1985 
Legea, Toki araubidearen oinarriak arautzen dituena, 
martxoaren 13ko 2/1986 Lege Organikoa, 
Segurtasuneko Indar eta Gorputzei buruzkoa, eta 
martxoaren 30eko 4/2015 Lege Organikoa, Herritarren 
Segurtasuna Babestekoa. 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

▪ Eskatzaileak eta legezko ordezkariak 

▪ Herritarrak 

Datu pertsonalen kategoriak ▪ Identifikatzaileak: izena eta abizenak, NAN, posta-
helbidea eta elektronikoa, telefonoa, sinadura, irudia, 
erregistro-zenbaki pertsonala, beste batzuk: 
matrikula 

▪ Egoera soziala: ondasunak eta jabetzak, lizentziak, 
baimenak, beste batzuk: salatutako ekintza, lekua eta 
data, kaltea eta horren ebaluazio ekonomikoa, 
erreklamazioa, armaren datuak  



 

  - 18 - 

▪ Ekonomiko finantzarioak: banketxeko datuak 

▪ Transakzioak: Konpentsazioak/kalte-ordainak. 

▪ Arau-hausteak: administratiboak 

Datu pertsonalak zer 
hartzaile-kategoriari 
komunikatu zaizkion edo 
komunikatuko zaizkion, baita 
hirugarren herrialde bateko 
hartzaileak edo nazioarteko 
erakundeak direnean ere 

▪ Epaileak, Fiskalak eta Auzitegiak 

▪ Estatuaren Segurtasun indar eta gorputzak 

▪ Herritarren segurtasunaren arloan eskumenak 
dituzten Administrazio Publikoak 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Espediente administratiboaren izapidetze-epea + blokeoa 
(tratamenduaren ondoriozko erantzukizun juridikoen 
aurrean). 

Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, 
Euskal Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 
23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu 
Kudeaketa Integralari eta Dokumentu Ondareari 
buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen 
deskribapen orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 

 

2.13. Gizarte ekintza 

 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak 
eta legitimazioa 

Gizarte laguntzekin lotutako eskaeren eta 
espedienteen kudeaketa; eta hori, hauen arabera: 
7/1985 Legea, Toki araubidearen oinarriak arautzen 
dituena, eta abenduaren 5eko 12/2008 Legea, 
Euskadiko Gizarte Zerbitzuei buruzkoa. 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

▪ Eskatzaileak eta legezko ordezkariak 

▪ Herritarrak 
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Datu pertsonalen kategoriak ▪ Identifikatzaileak: izena eta abizenak, NAN, posta-
helbidea eta elektronikoa, gizarte segurantzaren 
zenbakia, sinadura elektronikoa, telefonoa, irudia. 

▪ Ezaugarri pertsonalak: egoera zibila, familiarena, 
generoa, jaioteguna, hizkuntza, nazionalitatea  

▪ Egoera sozialak: etxebizitzarena, jabetzena eta 
ondasunena; gizarte harremanak, errolda-data, beste 
batzuk: baliabide pertsonalak 

▪ Datu akademiko eta profesionalak: prestakuntza, 
titulazioak, lan-esperientzia 

▪ Enpleguaren xehetasunak: Langilearen historia, 
lanpostua, lanbidea; beste batzuk: Kontratu mota 

▪ Datu ekonomiko finantzarioak: diru-sarrerak, 
errentak, inbertsioak, ondare-ondasunak, banketxeko 
datuak, nominako datu ekonomikoak, dirulaguntzak, 
onurak, zerga-kenkarien datuak, zergak, pentsio-
planak, erretiroa, kredituak, maileguak, abalak  

▪ Transakzioak: interesdunak jasotako ondasunak eta 
zerbitzuak; beste batzuk: eskatutako eta jasotako 
laguntza mota, data, eskaeraren/espedientearen 
egoera 

▪ Kategoria bereziko datuak: osasuna, genero-
indarkeria, babesgabetasun egoera 

Datu pertsonalak zer 
hartzaile-kategoriari 
komunikatu zaizkion edo 
komunikatuko zaizkion, baita 
hirugarren herrialde bateko 
hartzaileak edo nazioarteko 
erakundeak direnean ere 

▪ Gipuzkoako Foru Aldundia 

▪ Eusko Jaurlaritza 

▪ Lanbide, Enpleguaren Euskal Zerbitzua 

▪ Lan-munduan txertatzeko enpresa pribatuak 

▪ Gizarte zerbitzuen arloan eskumena duten beste 
Administrazio Publiko batzuk. 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Espediente administratiboaren izapidetze-epea + blokeoa 
(tratamenduaren ondoriozko erantzukizun juridikoen 
aurrean). 

Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, 
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Euskal Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 
23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu 
Kudeaketa Integralari eta Dokumentu Ondareari 
buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen 
deskribapen orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 

 

2.14. Giza baliabideak eta langileen hautaketa 

 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak 
eta legitimazioa 

Langileen kudeaketa, nominen kudeaketa, langileen 
prestakuntza, Administrazio Publikoetako langileen 
aldeko gizarte ekintza, langileen sustapena, oposizioak 
eta lehiaketak; laneko arriskuen prebentzioa eta laneko 
osasunaren zaintza eta langileen hautaketa prozesuak; 
eta hori, hauen arabera: 11/2022 Legea, abenduaren 
1ekoa, Euskal Enplegu Publikoari buruzkoa, eta 5/2015 
Legegintzako Errege Dekretua, enplegatu publikoaren 
oinarrizko estatutuarena. 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

Udalbatzarreko langileak eta kargu publikoak. 

Datu pertsonalen kategoriak ▪ Identifikatzaileak: izena eta abizenak, NAN, posta-
helbidea eta elektronikoa, telefonoa, erregistro-
zenbaki pertsonala, gizarte segurantzaren 
zenbakia/mutualitatea, hatz-marka  

▪ Ezaugarri pertsonalak: egoera zibila, familia, 
jaioteguna, jaiolekua, adina, generoa, nazionalitatea 

▪ Datu akademikoak eta profesionalak: prestakuntza, 
titulazioak, ikasle-historia, lan-esperientzia, laneko 
elkargo edo elkarte batekoa den ala ez 

▪ Enpleguaren xehetasunak: gorputza/eskala, 
kategoria/maila, lanpostua, nominako datu ez 
ekonomikoak, langilearen historia 
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▪ Ekonomiko finantzarioak: diru-sarrerak, errentak, 
kredituak, maileguak, abalak, banketxeko datuak, 
pentsio-planak, erretiroa, nominako datu 
ekonomikoak, zerga-kenkarien datuak/zergak, 
aseguruak, irabaziak, kredituen historia 

▪ Transakzioak: konpentsazioak, kalte-ordainak. 

▪ Arau-hausteak: administratiboak (6/1989 Legea, 
euskal funtzio publikoa) 

▪ Kategoria bereziko datuak: Osasuna, sindikatuko 
afiliazioa. 

Datu pertsonalak zer 
hartzaile-kategoriari 
komunikatu zaizkion edo 
komunikatuko zaizkion, baita 
hirugarren herrialde bateko 
hartzaileak edo nazioarteko 
erakundeak direnean ere 

▪ Gizarte Segurantzaren Diruzaintza Nagusia 

▪ Gizarte Segurantzaren Institutu Nazionala 

▪ Estatuko Enpleguaren Zerbitzu Publikoa 

▪ Lanbide, Enpleguaren Euskal Zerbitzua 

▪ Banketxeak 

▪ Gipuzkoako Foru Aldundia (PFEZ) 

▪ Eusko Jaurlaritza 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Laneko, estatutuko edo funtzionariotza arloko harreman 
juridikoan zehar tratatuko dira datuok, eta ondoren 
blokeatu egingo dira, tratamenduaren ondoriozko 
erantzukizun juridikoei aurre egiteko. Tratamendu-
jarduera horren datu ekonomikoak kontserbatu egingo 
dira, honen babesean: abenduaren 17ko 58/2003 Legea, 
Zergei buruzkoa. 

Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, 
Euskal Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 
23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu 
Kudeaketa Integralari eta Dokumentu Ondareari 
buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
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antolakuntzakoen 
deskribapen orokorra. 

Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 

 

2.15. Fakturen erregistro kontablea 

 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak 
eta legitimazioa 

Faktura elektronikoen sarrera-puntu nagusitik edo 
paperezko fakturako datu jakin batzuk harrapatzetik 
automatikoki jasotako fakturen oharrak egitea; 
kontabilitateko bulegoak fakturak baliozkotzea; 
fakturok organo kudeatzaileei banatzea, beren unitate 
tramitatzaileen bidez, hala badagokio prozedura 
tramitatzeko, ondasunaren entregarekin edo faktura 
egin duenak emandako zerbitzuarekin bat etorriz, eta 
obligazioa aitortzeko espedienteari buruzko gainerako 
jarduerak egitea; fakturen ordainketan berankortasuna 
kontrolatzea. Eta hori guztia, honen arabera: 
abenduaren 27ko 25/2013 Legea, faktura elektronikoa 
sustatzekoa eta sektore publikoan fakturen 
kontularitza-erregistroa sortzekoa. 

Kontabilitate Publikoko Plan Orokorra; honen arabera: 
uztailaren 4ko 16/2007 Legearen Azken Xedapenetatik 
Lehena. 

40/2015 Legea, urriaren 1ekoa, Sektore Publikoaren 
Araubide Juridikoarena 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

Udalaren organo kudeatzaileei bidalitako fakturetako 
hirugarren pertsonak 

Datu pertsonalen kategoriak ▪ Datu identifikatzaileak: izena eta abizenak, NAN, 
posta-helbidea eta elektronikoa, telefonoa/faxa, 
erregistro-zenbaki pertsonala 

▪ Datu ekonomiko finantzarioak: banketxeko datuak. 

Datu pertsonalak zer 
hartzaile-kategoriari 
komunikatu zaizkion edo 
komunikatuko zaizkion, baita 
hirugarren herrialde bateko 

▪ Fakturen erregistro kontablea sortuta duten 
Administrazio Publikoetako Organo kudeatzaileei 
datuak komunikatzea; helburua da fakturok ontzat 
ematea eta obligazioa aitortzeko espedienteak 
tramitatzea. 
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hartzaileak edo nazioarteko 
erakundeak direnean ere 

▪ Zerga Administrazioko Estatu Agentzia 

▪ Kontuen Epaitegia eta Autonomia Erkidegoetako 
Kanpoko Kontrol Organoak 

▪ Gizarte Segurantza. 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Erregistro kontableak kontserbatzeko arauekin bat 
etorriz, bizirik dagoen espediente administratiboaren 
iraupena gutxienez sei urtekoa izango da eta erantzukizun 
kontableak preskribatzen diren artekoa. 

Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, 
Euskal Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 
23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu 
Kudeaketa Integralari eta Dokumentu Ondareari 
buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen 
deskribapen orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 

 

2.16. Lizentziak, baimenak eta emakidak 

 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak 
eta legitimazioa 

Lizentzia administratiboen, udal baimenen eta emakiden 
kudeaketa, bai eta Udalaren ondasun publikoen 
kudeaketa ere; eta hori, hauen arabera: 7/1985 Legea, 
Toki araubidearen oinarriak arautzen dituena, eta 
2568/1986 Errege Dekretua, Toki Erakundeen Antolaketa, 
Jarduera eta Araubide Juridikoaren Erregelamendua 
onesten duena. 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

▪ Eskatzaileak 

▪ Herritarrak 

Datu pertsonalen kategoriak ▪ Datu identifikatzaileak: izena eta abizenak, NAN, 
posta-helbidea eta elektronikoa, telefonoa/faxa. 
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▪ Egoera pertsonala: adina, jaioteguna, jaiolekua. 

▪ Enplegua: kargua/postua edo jarduera/konpainia 
mota, enpresa. 

▪ Datu ekonomiko finantzarioak: banketxeko datuak, 
jabetzak eta ondasunak. 

▪ Beste datu batzuk: eskaeraren arrazoia. 

Datu pertsonalak zer 
hartzaile-kategoriari 
komunikatu zaizkion edo 
komunikatuko zaizkion, baita 
hirugarren herrialde bateko 
hartzaileak edo nazioarteko 
erakundeak direnean ere 

▪ Arloan eskumena duten beste Administrazio Publiko 
batzuk. 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Harreman juridikoa iraungi ondoren, tratamenduaren 
ondoriozko erantzukizun juridikoak preskribatu bitarteko 
epean kontserbatuko dira datuak. 

Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, 
Euskal Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 
23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu 
Kudeaketa Integralari eta Dokumentu Ondareari 
buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen 
deskribapen orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 

 

2.17. Kontratatzailearen profila eta kontratazio publikoaren kontrola 

 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak 
eta legitimazioa 

Erakunde hornitzaileen kontratazioaren eta 
pertsonalaren kudeaketa (kontratazioa ondo garatu eta 
egiten dela kontrolatzeko). Azaroaren 8ko 9/2017 Legea, 
Sektore Publikoko Kontratuena. 
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Datu pertsonalen kategoriak Azpikontratetako profesionalak eta langileak 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

▪ Identifikatzaileak: Izena eta abizenak, telefonoa, e-
maila, helbidea. 

▪ Akademikoak eta profesionalak: Datu profesionalak. 

▪ Enpleguaren xehetasunak: Postua edo kargua. 

▪ Ekonomiko finantzarioak: soldata-mailak eta gizarte 
segurantzaren obligazioak betetzea. Sektore 
publikoko kontratazioaren legediaren araberako 
berme sozialak eta lanekoak. 

Datu pertsonalak zer 
hartzaile-kategoriari 
komunikatu zaizkion edo 
komunikatuko zaizkion, baita 
hirugarren herrialde bateko 
hartzaileak edo nazioarteko 
erakundeak direnean ere 

▪ Herri Kontuen Euskal Epaitegia. 

▪ Euskadiko Kontratuen inguruko Errekurtsoen 
Administrazio Organoa 

▪ Organo judizialak 

▪ Europako Batasuneko Aldizkari Ofiziala 

▪ Arloan eskumena duten beste Administrazio Publiko 
batzuk. 

▪ Euskadiko Kontratuen Erregistro Orokorra 
(REVASCON) 

▪ Kontratuen Erregistro Orokorra 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Mugagabea, harreman juridikoaren araberakoa eta 
kontratazio publikoaren kontrol eta gauzatze arloko 
tratamenduaren ondorio posibleen araberakoa. 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen 
deskribapen orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 
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2.18. Gobernu irekia eta gardentasuna  

 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak 
eta legitimazioa 

Herritarren partaidetza prozesuen, udalbatzarren eta 
interes eta ondasunen erregistroaren kudeaketa; eta 
hori, hauen arabera: 2/2016 Legea, Euskadiko Toki 
Erakundeei buruzkoa, 19/2013 Legea, Gardentasunari 
buruzkoa, eta 7/1985 Legea, Toki araubidearen 
oinarriak arautzen dituena. 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

▪ Kargu publikoak 

▪ Herritar parte-hartzaileak: elkarte baten barruan 
dagoenean edo banakako errepresentazioan 

▪ Eskatzaileak 

Datu pertsonalen kategoriak ▪ Identifikatzaileak: Izena eta abizenak, telefonoa, 
helbide elektronikoa, helbidea, sinadura, irudia eta 
ahotsa. 

▪ Egoera soziala: familiaren datuak. Jabetzak eta 
ondasunak. 

▪ Beste batzuk: alderdi politikoko partaidetza 

▪ Akademikoak eta profesionalak: Tituluak, 
postuak/karguak, curriculuma. 

Datu pertsonalak zer 
hartzaile-kategoriari 
komunikatu zaizkion edo 
komunikatuko zaizkion, baita 
hirugarren herrialde bateko 
hartzaileak edo nazioarteko 
erakundeak direnean ere 

▪ Herritarrak, eta gardentasun legediak legitimatutako 
beste edozein. 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Espediente administratiboaren harreman juridikoak 
irauten duen bitartean tratatuko dira datuak. Ondoren, 
tratamenduaren ondoriozko erantzukizun juridikoak 
preskribatu bitarteko epean kontserbatuko dira datuak. 

Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, 
Euskal Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 
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23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu 
Kudeaketa Integralari eta Dokumentu Ondareari 
buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen 
deskribapen orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 

 

2.19. Turismoa, jaiak eta ekitaldiak 

 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak 
eta legitimazioa 

Herriko turismoaren kudeaketa baita  jaien eta beste 
ekitaldi batzuen antolaketa eta kudeaketa; eta hori, 
hauen arabera: 2/2016 Legea, Euskadiko Toki 
Erakundeei buruzkoa, eta 7/1985 Legea, Toki 
araubidearen oinarriak arautzen dituena. 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

▪ Herritar parte-hartzaileak 

▪ Eskatzaileak eta turistak 

Datu pertsonalen kategoriak ▪ Identifikatzaileak: Izena eta abizenak, NAN, telefonoa, 
helbide elektronikoa, helbide postala, sinadura, 
hizkuntza 

▪ Egoera pertsonala: adina, jaioteguna, generoa. 

▪ Datu ekonomikoak: banketxeko datuak 

Datu pertsonalak zer 
hartzaile-kategoriari 
komunikatu zaizkion edo 
komunikatuko zaizkion, baita 
hirugarren herrialde bateko 
hartzaileak edo nazioarteko 
erakundeak direnean ere 

▪ Ez da detektatu 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Espediente administratiboaren harreman juridikoak 
irauten duen bitartean tratatuko dira datuak. Ondoren, 
tratamenduaren ondoriozko erantzukizun juridikoak 
preskribatu bitarteko epean kontserbatuko dira datuak. 
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Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, 
Euskal Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 
23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu 
Kudeaketa Integralari eta Dokumentu Ondareari 
buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen 
deskribapen orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 

 

2.20. Herritarrekiko harremanak 

 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak 
eta legitimazioa 

Herritarren eskaeren, zerbitzu orokorren eta 
Administrazioaren ondarezko erreklamazioen 
espedienteen kudeaketa; eta hori, honen arabera: 
39/2015 Legea, Administrazio Publikoen Administrazio 
Prozedura Erkidearena. Ezkontza zibilen kudeaketa; eta 
hori, honen arabera: abenduaren 23ko 35/1994 Legea, 
kode zibila aldatzen duena, alkateek ezkontza zibilak 
baimentzeari buruz. 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

▪ Eskatzaileak eta legezko ordezkariak 

▪ Herritarrak eta egoiliarrak 

Datu pertsonalen kategoriak ▪ Identifikatzaileak: izena eta abizenak, NAN, helbidea, 
telefonoa, sinadura, helbide elektronikoa, erregistro-
zenbaki pertsonala, beste batzuk: eskaera, mota, gaia 
eta dokumentuaren deskribapena, eguna eta ordua, 
espedienteko datuak, hizkuntza. 

▪ Ezaugarri pertsonalak: egoera zibila, familiarena, 
jaioteguna, jaiolekua, nazionalitatea, beste batzuk: 
ezkontzaren eguna eta ordua 

▪ Egoera soziala: jabetzak eta ondasunak, lizentziak eta 
baimenak. 
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▪ Informazio komertziala: jarduerak eta negozioak, 
lizentzia komertzialak, beste batzuk: sozietatearen 
datuak. 

▪ Ekonomiko finantzarioak: banketxeko datuak, zerga-
kenkarien datuak, zergak, ordaintzeko era 

▪ Transakzioak: eragindakoak hornitutako ondasunak 
eta zerbitzuak, eragindakoak jasotako ondasunak eta 
zerbitzuak 

▪ Kategoria bereziak: osasuna 

Datu pertsonalak zer 
hartzaile-kategoriari 
komunikatu zaizkion edo 
komunikatuko zaizkion, baita 
hirugarren herrialde bateko 
hartzaileak edo nazioarteko 
erakundeak direnean ere 

▪ Eskumena duten Administrazio Publikoak 

▪ Aseguru emakidak eta aseguru artekaritza. 

▪ Eusko Jaurlaritzaren Aholku Batzorde Juridikoa 
(zenbatekoa 18.000 eurotik gorakoa denean) 

▪ Erregistro zibila (Justizia Ministerioa) 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Datuak administrazio-espedientearen harreman 
juridikoan zehar tratatuko dira. Ondoren, datuak 
tratamenduaren ondoriozko erantzukizun juridikoen 
preskripzio-epean gordetzen dira.  

Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, 
Euskal Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 
23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu 
Kudeaketa Integralari eta Dokumentu Ondareari 
buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen 
deskribapen orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 
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2.21. Publizitate eta komunikazio instituzionala 
 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak 
eta legitimazioa 

Herritarrentzat interesgarriak diren zerbitzu publikoak 
zabaltzea eta sustatzea, abenduaren 23ko 6/2010 
Legea -Euskadiko Publizitate eta Komunikazio 
Instituzionalari arabera 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

▪ Herritarrak 

▪ Udalaren sare sozialen eta/edo webgunearen 
bitartez harremanetan jartzen diren erabiltzaileak 

Datu pertsonalen kategoriak ▪ Identifikatzaileak: izena eta abizenak, irudia, ahotsa 

Datu pertsonalak zer 
hartzaile-kategoriari 
komunikatu zaizkion edo 
komunikatuko zaizkion, baita 
hirugarren herrialde bateko 
hartzaileak edo nazioarteko 
erakundeak direnean ere 

▪ Herritarrak eta hirugarren legitimatuak Interneteko 
atariaren eta sare sozialen bidez 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Datuak administrazio-espedientearen harreman 
juridikoan zehar tratatuko dira. Ondoren, datuak 
tratamenduaren ondoriozko erantzukizun juridikoen 
preskripzio-epean gordetzen dira.  

Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, 
Euskal Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 
23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu 
Kudeaketa Integralari eta Dokumentu Ondareari 
buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen 
deskribapen orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 
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2.22. Bideozaintza 

 

KATEGORIA IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak eta 
legitimazioa 

Herritarren segurtasuna eta espazio publikoen kontrola, 
4/1997 Lege Organikoaren arabera (Segurtasun Indar eta 
Kidegoek toki publikoetan bideokamerak erabiltzea), 
pertsonen eta titulartasun publikoko ondasunen 
segurtasuna; Datuak Babesteko Espainiako Agentziaren 
Datuak Babesteko Lege Organikoaren 22. artikulua eta 
1/2006 Instrukzioa. 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

▪ Herritarrak 

▪ Langileak 

Datu pertsonalen kategoriak ▪ Datu identifikatzaileak: irudia/ahotsa 

Datu pertsonalak zer hartzaile-
kategoriari komunikatu 
zaizkion edo komunikatuko 
zaizkion, baita hirugarren 
herrialde bateko hartzaileak 
edo nazioarteko erakundeak 
direnean ere 

▪ Segurtasun Indar eta Kidegoak 

▪ Epaileak eta auzitegiak 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Hilabete bat segurtasun-eremuan, datuak babesteagatik.  

3 hilabete arau-hauste penalak prebenitzeko, 
detektatzeko, ikertzeko eta epaitzeko. 

Epe hori luzatu egingo da segurtasun publikorako edo 
arau-hauste penalak zigortzeko benetako arrisku bat 
prebenitzea eskatzen duten polizia-jarduerak eratortzen 
badira. Ondoren, tratamenduaren ondoriozko 
erantzukizun juridikoen preskripzio-epean gorde daitezke 
datuak. 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen deskribapen 
orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 
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2.23. Enpleguaren sustapena eta tokiko garapena 

 

KATEGORIA IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak eta 
legitimazioa 

Tokiko garapen ekonomiko eta soziala eta tokiko enplegu-
politikak edo -planak, Euskadiko Toki Erakundeei buruzko 
2/2016 Legearen arabera. 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

▪ Herritarrak 

▪ Eskatzaileak 

Datu pertsonalen kategoriak ▪ Datu identifikatzaileak: izena eta abizenak, NAN, 
posta-helbidea eta elektronikoa, telefonoa/faxa. 

▪ Egoera soziala: familiaren datuak. 

▪ Akademikoak eta profesionalak: tituluak, curriculum 

▪ Enplegua: laneko egoera. 

▪ Datu ekonomiko finantzarioak: errentak, jabetzak eta 
ondasunak. 

Datu pertsonalak zer hartzaile-
kategoriari komunikatu 
zaizkion edo komunikatuko 
zaizkion, baita hirugarren 
herrialde bateko hartzaileak 
edo nazioarteko erakundeak 
direnean ere 

▪ Detektatu gabeak  

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Espediente administratiboa indarrean dagoen bitartean 
tratatuko dira datuak. Tratamenduaren ondoriozko 
erantzukizun juridikoak preskribatu bitarteko epean 
kontserbatuko dira datuak. 

Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, 
Euskal Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 
23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu 
Kudeaketa Integralari eta Dokumentu Ondareari 
buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
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antolakuntzakoen deskribapen 
orokorra. 

Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 

 

2.24. Salaketa-kanala 

 

KATEGORIA IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak eta 
legitimazioa 

Informazioaren barne-sistemaren kudeaketa, honen 
arabera: 2/2023 Legea, otsailaren 20koa, arau-hausteei 
eta ustelkeriaren aurkako borrokari buruzko informazioa 
ematen duten pertsonak babesteari buruzkoa 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

▪ Salatzaileak eta informatzaileak 

▪ Salatuak edo hirugarrenak 

Datu pertsonalen kategoriak ▪ Identifikatzaileak  

Datu pertsonalak zer hartzaile-
kategoriari komunikatu 
zaizkion edo komunikatuko 
zaizkion, baita hirugarren 
herrialde bateko hartzaileak 
edo nazioarteko erakundeak 
direnean ere 

▪ Agintaritza judizial eskuduna 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Nolanahi ere, jakinarazpena jasotzen denetik hiru 
hilabete igaro eta ikerketarik hasi ez bada, ezabatu egin 
beharko da, salbu eta kontserbazioaren helburua 
sistemaren funtzionamenduaren ebidentzia uztea 
denean. Gauzatu ez diren komunikazioak modu 
anonimizatuan baino ezin izango dira jaso, eta ez da 
aplikatzekoa izango abenduaren 5eko 3/2018 Lege 
Organikoaren 32. artikuluan aurreikusitako blokeo-
betebeharra. 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen deskribapen 
orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 
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3. ZARAUTZ-LUR S.A. 
 
ZARAUTZ-LUR SA 
IFK: A20881348 
Helbidea: Salegi kalea14, 20800, Zarautz 
Telefonoa: 943 00 51 29 

 

3.1. Etxebizitzaren kudeaketa 

 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak 
eta legitimazioa 

Udal etxebizitza babestuen, tasatuen eta alokairukoen 
kudeaketa; eta hori, hauen arabera: 7/1985 Legea, 
Toki- araubidearen oinarriak arautzen dituena, eta 
3/2015 Legea, Euskadiko etxebizitzarena. 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

Etxebizitzaren eskatzaileak, maizterrak eta errentariak 

Datu pertsonalen kategoriak ▪ Datu identifikatzaileak: izena eta abizenak, NAN, 
posta-helbidea eta elektronikoa, telefonoa/faxa. 
Matrikula, automobil. 

▪ Egoera pertsonala: adina, jaioteguna, jaiolekua. 

▪ Egoera soziala: familiaren datuak, laguntzak. 

▪ Enplegua: laneko egoera. 

▪ Datu ekonomiko finantzarioak: banketxeko datuak, 
jabetzak eta ondasunak. 

▪ Kategoria bereziak: osasuna eta genero-indarkeria 
(kupoak) 

Datu pertsonalak zer 
hartzaile-kategoriari 
komunikatu zaizkion edo 
komunikatuko zaizkion, baita 
hirugarren herrialde bateko 
hartzaileak edo nazioarteko 
erakundeak direnean ere 

▪ Zarauzko Udala 

▪ Eusko Jaurlaritzaren Etxebizitza Departamentua 

▪ Gipuzkoako Foru Aldundia 

▪ VISESA, ALOKABIDE S.A. eta Birgaitzeko Hirigintza-
sozietateak 
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▪ Hitzarmen-batzarrak, eragile urbanizatzaileak eta 
hirigintza-intereseko taldeak 

▪ Gaian eskumena duten beste administrazio publiko 
batzuk 

▪ Etxebizitzen sustatzaile pribatuak eta etxebizitza-
kooperatibak 

▪ Jabeen erkidegoak, finken administratzaileak eta 
auzo-elkarteak 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Harreman juridikoa iraungi ondoren, tratamenduaren 
ondoriozko erantzukizun juridikoak preskribatu bitarteko 
epean kontserbatuko dira datuak. 

Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, 
Euskal Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 
23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu 
Kudeaketa Integralari eta Dokumentu Ondareari 
buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen 
deskribapen orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 

 

3.2. Giza baliabideak eta langileen hautaketa 

 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak 
eta legitimazioa 

Langileen kudeaketa, nominen kudeaketa, langileen 
prestakuntza, Administrazio Publikoetako langileen 
aldeko gizarte ekintza, langileen sustapena, oposizioak 
eta lehiaketak; laneko arriskuen prebentzioa eta laneko 
osasunaren zaintza eta langileen hautaketa prozesuak; 
eta hori, hauen arabera: 11/2022 Legea, abenduaren 
1ekoa, Euskal Enplegu Publikoari buruzkoa, eta 5/2015 
Legegintzako Errege Dekretua, enplegatu publikoaren 
oinarrizko estatutuarena. 
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Interesdun-kategorien 
deskribapena 

Erakundeko langileak eta kargu publikoak. 

Datu pertsonalen kategoriak ▪ Identifikatzaileak: izena eta abizenak, NAN, posta-
helbidea eta elektronikoa, telefonoa, gizarte 
segurantzaren zenbakia/mutualitatea. 

▪ Ezaugarri pertsonalak: egoera zibila, familia, 
jaioteguna, jaiolekua, adina, generoa, nazionalitatea 

▪ Datu akademikoak eta profesionalak: prestakuntza, 
titulazioak, ikasle-historia, lan-esperientzia, laneko 
elkargo edo elkarte batekoa den ala ez 

▪ Enpleguaren xehetasunak: gorputza/eskala, 
kategoria/maila, lanpostua, nominako datu ez 
ekonomikoak, langilearen historia 

▪ Ekonomiko finantzarioak: diru-sarrerak, errentak, 
kredituak, maileguak, abalak, banketxeko datuak, 
pentsio-planak, erretiroa, nominako datu 
ekonomikoak, zerga-kenkarien datuak/zergak, 
aseguruak, irabaziak, kredituen historia 

▪ Transakzioak: konpentsazioak, kalte-ordainak. 

▪ Arau-hausteak: administratiboak (6/1989 Legea, 
euskal funtzio publikoa) 

Datu pertsonalak zer 
hartzaile-kategoriari 
komunikatu zaizkion edo 
komunikatuko zaizkion, baita 
hirugarren herrialde bateko 
hartzaileak edo nazioarteko 
erakundeak direnean ere 

▪ Zarauzko Udala 

▪ Gizarte Segurantzaren Diruzaintza Nagusia 

▪ Gizarte Segurantzaren Institutu Nazionala 

▪ Estatuko Enpleguaren Zerbitzu Publikoa 

▪ Lanbide, Enpleguaren Euskal Zerbitzua 

▪ Banketxeak 

▪ Gipuzkoako Foru Aldundia (PFEZ) 

▪ Eusko Jaurlaritza 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Laneko, estatutuko edo funtzionariotza arloko harreman 
juridikoan zehar tratatuko dira datuok, eta ondoren 
blokeatu egingo dira, tratamenduaren ondoriozko 
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erantzukizun juridikoei aurre egiteko. Tratamendu-
jarduera horren datu ekonomikoak kontserbatu egingo 
dira, honen babesean: abenduaren 17ko 58/2003 Legea, 
Zergei buruzkoa. 

Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, 
Euskal Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 
23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu 
Kudeaketa Integralari eta Dokumentu Ondareari 
buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen 
deskribapen orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 

 

3.3. Kontratatzailearen profila eta kontratazio publikoaren kontrola 

 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak 
eta legitimazioa 

Erakunde hornitzaileen kontratazioaren eta langileen 
kudeaketa (kontratazioa behar bezala garatu eta 
gauzatzen dela kontrolatzeko). Azaroaren 8ko 9/2017 
Legea, Sektore Publikoko Kontratuena. 

Datu pertsonalen kategoriak Azpikontratetako profesionalak eta langileak 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

▪ Identifikatzaileak: Izena eta abizenak, telefonoa, e-
maila, helbidea. 

▪ Akademikoak eta profesionalak: Datu profesionalak. 

▪ Enpleguaren xehetasunak: Postua edo kargua. 

▪ Ekonomiko finantzarioak: soldata-mailak eta gizarte 
segurantzaren obligazioak betetzea. Sektore 
publikoko kontratazioaren legediaren araberako 
berme sozialak eta lanekoak. 

Datu pertsonalak zer 
hartzaile-kategoriari 
komunikatu zaizkion edo 

▪ Zarauzko Udala 
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komunikatuko zaizkion, baita 
hirugarren herrialde bateko 
hartzaileak edo nazioarteko 
erakundeak direnean ere 

▪ Herri Kontuen Euskal Epaitegia. 

▪ Euskadiko Kontratuen inguruko Errekurtsoen 
Administrazio Organoa 

▪ Organo judizialak 

▪ Europako Batasuneko Aldizkari Ofiziala 

▪ Arloan eskumena duten beste Administrazio Publiko 
batzuk. 

▪ Euskadiko Kontratuen Erregistro Orokorra 
(REVASCON) 

▪ Kontratuen Erregistro Orokorra  

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Mugagabea, harreman juridikoaren araberakoa eta 
kontratazio publikoaren kontrol eta gauzatze arloko 
tratamenduaren ondorio posibleen araberakoa. 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen 
deskribapen orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 

 

3.4. Fakturen erregistro kontablea 

 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak 
eta legitimazioa 

Faktura elektronikoen sarrera-puntu nagusitik edo 
paperezko fakturako datu jakin batzuk harrapatzetik 
automatikoki jasotako fakturen oharrak egitea; 
kontabilitateko bulegoak fakturak baliozkotzea; 
fakturok organo kudeatzaileei banatzea, beren unitate 
tramitatzaileen bidez, hala badagokio prozedura 
tramitatzeko, ondasunaren entregarekin edo faktura 
egin duenak emandako zerbitzuarekin bat etorriz, eta 
obligazioa aitortzeko espedienteari buruzko gainerako 
jarduerak egitea; fakturen ordainketan berankortasuna 
kontrolatzea. Eta hori guztia, honen arabera: 
abenduaren 27ko 25/2013 Legea, faktura elektronikoa 
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sustatzekoa eta sektore publikoan fakturen 
kontularitza-erregistroa sortzekoa. 

Kontabilitate Publikoko Plan Orokorra; honen arabera: 
uztailaren 4ko 16/2007 Legearen Azken Xedapenetatik 
Lehena. 

40/2015 Legea, urriaren 1ekoa, Sektore Publikoaren 
Araubide Juridikoarena 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

Udalaren organo kudeatzaileei bidalitako fakturetako 
hirugarren pertsonak 

Datu pertsonalen kategoriak ▪ Datu identifikatzaileak: izena eta abizenak, NAN, 
posta-helbidea eta elektronikoa, telefonoa/faxa, 
erregistro-zenbaki pertsonala 

▪ Datu ekonomiko finantzarioak: banketxeko datuak. 

Datu pertsonalak zer 
hartzaile-kategoriari 
komunikatu zaizkion edo 
komunikatuko zaizkion, baita 
hirugarren herrialde bateko 
hartzaileak edo nazioarteko 
erakundeak direnean ere 

▪ Zarauzko Udala 

▪ Fakturen erregistro kontablea sortuta duten 
Administrazio Publikoetako Organo kudeatzaileei 
datuak komunikatzea; helburua da fakturok ontzat 
ematea eta obligazioa aitortzeko espedienteak 
tramitatzea. 

▪ Zerga Administrazioko Estatu Agentzia 

▪ Kontuen Epaitegia eta Autonomia Erkidegoetako 
Kanpoko Kontrol Organoak 

▪ Gizarte Segurantza. 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Erregistro kontableak kontserbatzeko arauekin bat 
etorriz, bizirik dagoen espediente administratiboaren 
iraupena gutxienez sei urtekoa izango da eta erantzukizun 
kontableak preskribatzen diren artekoa. 

Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, 
Euskal Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 
23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu 
Kudeaketa Integralari eta Dokumentu Ondareari 
buruzkoa). 
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Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen 
deskribapen orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-
neurrien aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege 
Dekretua, maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema 
Nazionala arautzen duena. 

 
 


