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ALINEACION PRESUPUESTARIA A LOS OBJETIVOS DE DESARROLLO SOSTENIBLE

Los objetivos de desarrollo sostenible, ODS, van acompasados del programa politico de gobierno y su
cumplimiento se sustancia en acciones que tienen contenido presupuestario. Resulta esencial, por lo
tanto, tener disponible un presupuesto municipal articulado no ya solo alrededor de clasificaciones
contables, sino alrededor de lineas de actuacion en objetivos de desarrollo sostenible.

Para ello, se integrardn los ODS en la planificacidn y ejecucidn presupuestaria, con el fin de priorizar
las inversiones en proyectos y acciones que promuevan la sostenibilidad ambiental, social y econémica
del territorio. Asimismo, se estableceran criterios de seleccion de proyectos y acciones que
contribuyan a su logro, y se realizardn evaluaciones sobre la ejecucidn de los mismos. De esta forma,
se fortalecera la transparencia y la rendicidon de cuentas, y se contribuira al bienestar de la comunidad
y a un futuro sostenible para el territorio y su poblacién.

TITULO I. NORMAS GENERALES Y MODIFICACIONES DE CREDITO

CAPITULO I. NORMAS GENERALES

Articulo 1.- Ambito temporal.

La Norma tendra la misma vigencia que el Presupuesto y si éste ha de prorrogarse, regira en el periodo
de prérroga.

Articulo 2.- Ambito subjetivo

La presente Norma de Ejecucion Presupuestaria se aplicard con caracter general a la ejecucion del
Presupuesto del Ayuntamiento, teniendo en cuenta las particularidades que se detallaran.

Articulo 3.- Presupuesto General.

El presupuesto General esta integrado por:

El presupuesto del propio Ayuntamiento y el de la sociedad municipal Zarautz-Lur, S.A.

Se consideran aprobadas como aportaciones a la Sociedad, las cantidades que figuran en el
presupuesto municipal de forma individualizada y en partidas independientes.

Articulo 4.- Limite de prestacion de garantias.

El Ayuntamiento de Zarautz podrd prestar avales hasta un limite del 5% del importe total de los
créditos iniciales de su Presupuesto.

Articulo 5.- Limite de endeudamiento.

El Ayuntamiento podra concertar operaciones de endeudamiento por plazo inferior a un afio para
financiar desfases temporales de Tesoreria.



La concertacion de dichas Operaciones de Tesoreria, asi como su amortizacién, tendran tratamiento
extrapresupuestario.

Articulo 6.- Estructura presupuestaria.

La estructura del Presupuesto General esta ajustada al Decreto Foral 86/2015, de 15 de diciembre, por
el que se aprueba el marco regulatorio contable de las entidades locales de Gipuzkoa.

Los créditos incluidos en el estado de Gastos se han clasificado con los siguientes criterios:

a) Organico: Segun la estructura organizativa del Ayuntamiento en Departamentos y secciones.
Ver Anexo.

b) Por programas: Segun los programas y actividades a realizar por el Ayuntamiento.

C) Econdmico: Segun la naturaleza del gasto.

La partida presupuestaria, definida por la conjuncidn de las clasificaciones organica, por programas y
econdmica, constituye la unidad sobre la que se efectuara el registro contable de los créditos, sus
modificaciones y las operaciones de ejecucién de gasto.

Las previsiones de ingresos se han clasificado segun los siguientes criterios:

a) Organico: Segun la estructura organizativa del Ayuntamiento en Departamentos y secciones.
Ver Anexo.

b) Por programas: Segun los programas y actividades a realizar por el Ayuntamiento.

c) Econdmico: Segun la naturaleza del ingreso.

Articulo 7.- Vinculaciones juridicas de los créditos.

1. Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la cual
hayan sido autorizados en el Presupuesto General o por sus modificaciones debidamente
aprobadas, teniendo caracter limitativo y vinculante. En consecuencia, no podrdn adquirirse
compromisos de gasto en cuantia superior al importe de dichos créditos, siendo nulos de pleno
derecho los acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan la expresada norma,
sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar. EI cumplimiento de tal limitacién se
verificard al nivel de vinculacion juridica establecida en el punto siguiente.

2. Los niveles de vinculacién juridica que se establecen son:
» Capitulo en los gastos relativos a gastos de personal.

» 4 digitos (departamento) a nivel organico y capitulo a nivel econémico, en los gastos
relativos a compras de bienes corrientes y servicios, gastos financieros y variacion de
pasivos financieros, transferencias y subvenciones por gastos corrientes y de capital,
inversiones reales y variacion de activos financieros.

CAPITULO Il. MODIFICACIONES DE CREDITO



Articulo 8.- De las modificaciones de créditos.

Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacidn juridica, sin que exista crédito
presupuestario suficiente, se tramitara el expediente de modificacién de créditos que proceda, de los
enumerados en el articulo 28 de la Norma Foral 21/2003 presupuestaria de las Entidades Locales de
Gipuzkoa, con sujecion a las particularidades reguladas en esta Norma de Ejecucion Presupuestaria.

Cualquier modificaciéon de créditos exige propuesta razonada de la variacién por parte del
departamento responsable, valorandose la incidencia que la misma pueda tener en la consecucién de
objetivos fijados en el momento de aprobar el presupuesto. Para su tramitacién, la Intervencién
Municipal incoara el correspondiente expediente de modificacién en base a la propuesta debidamente
justificada y formulada por los responsables técnico y politico del departamento para el que se solicita
la modificacidn. La propuesta se ajustara al modelo que acompafia a esta Norma como Anexo 3.

Todos los expedientes de modificacién de créditos deberdn ser informados por la Intervencion
Municipal y seran enumerados correlativamente a efectos de justificacién en la Cuenta General.

Las modificaciones de créditos, sean del tipo que sean, que afecten a subvenciones nominativas, seran
aprobadas por el Pleno y estardn sometidas al mismo régimen de publicidad y recursos que el propio
presupuesto municipal. Y todo ello, por la excepcionalidad de las subvenciones nominativas respecto
del principio general de la concurrencia competitiva, nominatividad que en todo caso corresponde al
Pleno.

No se considerara modificacion de créditos sino un ajuste contable, la creaciéon de una partida
presupuestaria dentro de una bolsa de vinculacién juridica que sin suponer variacidon cuantitativa de
la misma proporcione una mayor informacion sobre el tipo de gasto realizado.

En general, las solicitudes de modificacién de créditos de gasto corriente se tramitaran antes del 30 de
noviembre, y en todo caso siempre que la aprobacién definitiva del expediente de modificacion y la
realizacion del gasto habilitado se prevea realizar dentro del mismo ejercicio.

Articulo 9.- Transferencias de créditos.

Cuando se pretenda realizar un gasto y el crédito de la partida sea insuficiente pero sea posible minorar
el crédito de otras partidas correspondientes a diferentes niveles de vinculacién juridica sin alterar el
importe total del estado de gastos, se aprobara un expediente de transferencia de créditos.

El 6rgano competente para aprobar las transferencias de crédito dentro de un mismo programa sera
el Presidente de la Entidad Local, salvo aquellas que minoren consignaciones previstas para inversiones
reales, que seran aprobadas por el Pleno de la Corporacion.

Asimismo, la aprobacion de los expedientes de transferencia de créditos cuando afecten a partidas de
distintos programas seran aprobadas por el Presidente de la Entidad Local cuando la variacion
acumulada de modificaciones en los programas de origen y destino no supere el 25% de sus
consignaciones iniciales previstas y salvo que minoren consignaciones para inversiones reales.

Articulo 10.- Habilitacion de créditos.



Podrdn generar crédito en el estado de gastos los ingresos procedentes de:

a) Aportacién o compromiso de aportacidn de personas fisicas y juridicas para financiar junto con
el Ayuntamiento gastos de su competencia.

b) Enajenacidn de bienes patrimoniales, aprovechamientos urbanisticos no previstos.
c) Prestacion de Servicios.

d) Reembolsos de préstamos.

El 6rgano competente para aprobar la habilitacidén de créditos por ingresos finalistas sera el Presidente
de la Entidad Local.

Articulo 11.- Incorporaciones de remanentes de créditos.

Se podran incorporar al Presupuesto del ejercicio siguiente aquellos créditos correspondientes al
presente Presupuesto o sus modificaciones que se encuentren pendientes de reconocimiento de
obligacion a 31 de diciembre y que relinan conjuntamente los siguientes requisitos:

— Que se encuentren en algunas de las circunstancias recogidas en el articulo 32.1 de la Norma
Foral 21/2003, presupuestaria de las entidades locales.

— Que mediante informe del Jefe del Servicio correspondiente se justifique la necesidad de la
incorporacién del crédito.

— Que dicho crédito no haya sido objeto, a su vez, de incorporacién al presente ejercicio, salvo
que se trate de operaciones de capital financiadas con ingresos finalistas.

Los créditos incorporados lo seran con la misma finalidad que hubieran tenido en el Presupuesto de
origen.

La incorporacién quedard subordinada a la existencia de suficientes recursos financieros para ello.
*Si no existen recursos financieros para la incorporacién de la totalidad de créditos
incorporables, el Concejal de Hacienday Finanzas, previo informe de la Intervencién Municipal,
establecera las prioridades de las actuaciones a incorporar, a fin de ajustar los créditos a los
recursos disponibles.

Los créditos susceptibles de incorporacién que al 30 de junio no hubieran sido incorporados quedaran
anulados.

*Incorporacidn anticipada.

Cuando la financiacién de la incorporacion se realice a través de la utilizacién de remanente de
tesoreria, la misma podra realizarse, provisionalmente, antes de su determinacién a través de la
liquidacion del ejercicio precedente, siempre que conste el correspondiente informe de Intervencién.
En estos supuestos, la incorporacidon anticipada de créditos tendrd caracter provisional, y su
aprobacion definitiva se producira una vez liquidado el Presupuesto (D. F. 86/2015 Regla 19).

Articulo 12.- Créditos adicionales.



Si durante el ejercicio ha de realizarse un gasto que no puede demorarse hasta el ejercicio siguiente y
no existe crédito presupuestario se podra aprobar un crédito adicional.

Los créditos adicionales se financiaran con uno o varios de los siguientes recursos:

>
>

Remanente liquido de Tesoreria.
Nuevos o mayores ingresos liquidados sobre los totales previstos en el Presupuesto.

Anulaciones o bajas de créditos no comprometidos y reducibles sin perturbar los objetivos del
programa.

Operaciones de crédito.

La competencia para aprobar los créditos adicionales sera del Pleno de la Corporacidn, salvo aquellos
gue acumulativamente no supongan un incremento superior al 5% de los créditos iniciales del
presupuesto, cuya aprobacion serd competencia del Presidente de la Entidad.

Al expediente de crédito adicional le seran de aplicacion las normas sobre informacidn, reclamaciones,
publicidad y recursos de los Presupuestos Generales, excepto en aquellos expedientes aprobados por
el Presidente de la Entidad, en los que no serd preceptivo el régimen de reclamaciones, publicidad y
recursos.

Articulo 13.- Ampliacidén de créditos.

Las siguientes partidas del Presupuesto de gastos del Ayuntamiento tienen el caracter de ampliables
en funcidon de la cuantia que supere a los ingresos previstos en la financiaciéon que para cada uno de
ellos se asigna:

1)

2)

3)

10501.227.11.231.10 — Servicio ayuda domiciliaria
2 0501.310.15.231.10 — Servicio ayuda domiciliaria
2 0501.420.09.231.10 — Diputacién Foral — Ayuda domiciliaria

10201.226.99.920.00 — Pago daiios a terceros
2 0201.399.09.920.00 — Otros ingresos

10501.480.01.231.31 — Ayudas emergencia social
2 0501.410.04.231.31 - G.V. - Plan emergencia social

El acuerdo de ampliacidn sera adoptado por el Presidente de la Entidad, que informara al Pleno en la
primera sesion que celebre.

Articulo 14.- Bajas de crédito.

La baja por anulacion de créditos de pago previstos en el presupuesto sera aprobada por el Pleno.

TITULO Il. DE LOS GASTOS

CAPITULO I. NORMAS GENERALES



Articulo 15.- Anualidad presupuestaria.

Con cargo a los créditos del estado de gastos solamente se podran contabilizar obligaciones derivadas
de gastos realizados durante el ejercicio.

Excepcionalmente se aplicardn al presupuesto vigente las siguientes obligaciones:
a) Atrasos de personal.
b) Remanentes de crédito incorporados.

c) Gastos de ejercicios anteriores cuya realizacion no fue aprobada con anterioridad
(reconocimiento extrajudicial de créditos). Corresponde al Alcalde el reconocimiento y
liqguidacion de las obligaciones derivadas de los compromisos de gasto legalmente adquiridos.
El reconocimiento extrajudicial de créditos corresponde al Pleno si no existe dotacion
presupuestaria.

Articulo 16.- Fases en la gestidn del gasto.

La gestidon del Presupuesto de gastos se realizara en las siguientes fases:
a) Autorizacién del gasto.
b) Disposicién o compromiso del gasto.
c) Obligacidén reconocida.
d) Ordenacidn del pago.

e) Pago.

CAPITULO II. GESTION PRESUPUESTARIA
Articulo 17.- Créditos no disponibles.

Si de la ejecucion del presupuesto resultase la existencia de hechos que hiciesen peligrar el equilibrio
econdmico-financiero, el Pleno podra declarar determinados créditos como no disponibles.

Articulo 18.- Autorizacion y disposicion de gastos.

La autorizacion del gasto es el acto por el cual se acuerda su realizacion por importe cierto o
aproximado con cargo a un determinado crédito de pago y, en su caso, crédito de compromiso
(documento contable de autorizacién “A”).

La disposicion del gasto es el acto por el cual se formaliza, una vez efectuados los tramites legales que
sean procedentes, la realizacidn concreta de un gasto por importe y condiciones exactamente
determinadas a favor de un beneficiario o adjudicatario (documento contable de disposicién “D”).

Se establece como fecha limite para la aprobacién de adjudicaciones de obras (fase “D”) del capitulo
de Inversiones, el 31 de octubre.
Quedan exceptuadas de este limite las siguientes adjudicaciones:



- Las resultantes de expedientes de contratacién iniciados antes del 1 de octubre.

- Las que tengan un plazo de ejecucidn previsto inferior a 2 meses.

- Las financiados con cargo a partidas incrementadas durante el Gltimo cuatrimestre del afio.
- Las que dispongan de financiacién especifica afectada a dicha obra.

COMPETENCIAS

Compete al Presidente de la Entidad Local autorizar y disponer de los gastos cuya cuantia no alcance
el 10% de los recursos ordinarios del Presupuesto.

Compete al Concejal delegado de Hacienda y Finanzas la autorizaciéon y disposicion de los gastos de
contratos menores (Delegacidon del Presidente de la Entidad a través de Decreto 1454/2023 de 23 de
junio de 2023 modificado mediante Decreto 2379/2023 de 9 de noviembre de 2023).

Compete al Pleno de la Entidad Local la autorizacién y disposicién de aquellos gastos cuya cuantia
iguale o supere el 10% de los recursos ordinarios del Presupuesto, previo informe de la Interventora.

Articulo 19.- Reconocimiento de obligaciones.

El reconocimiento de la obligacién es el acto por el que un crédito es exigible a la Administracidn por
haberse acreditado de forma satisfactoria la prestacién objeto de disposicion (documento contable
”O”),

En general, y respecto de gastos facturados, con caracter previo al reconocimiento, el responsable
técnico del departamento correspondiente debera validar la factura a través del aplicativo SarEko, con
lo que indicara el acuse de recibo del material, obra o suministro y su conformidad con el mismo. En
los supuestos de ausencia del técnico, el Concejal delegado de Recursos Humanos resolvera quién
debera validar las facturas.

Las facturas expedidas por los contratistas y/o proveedores se presentaran en el Ayuntamiento,
conforme a lo dispuesto por el Decreto Foral 8/2013, de 26 de febrero, por el que se aprueba el
Reglamento que regula las obligaciones de facturacién. Las correspondientes a certificaciones de
obras, deberan contener, ademds de los establecidos en el art. 6 del referido D.F., los siguientes datos:

— Centro gestor que efectud el encargo.
— Numero del expediente de gasto, que fue comunicado en el momento de la adjudicacion.
— Importe facturado con anterioridad, en su caso, con relacidn a dicho gasto.

— Firma del contratista.

Quincenalmente se formalizaran relaciones de gastos y de facturas; el Concejal Delegado de Hacienda
y Finanzas podra, en casos de necesidad justificada, alterar el funcionamiento habitual.

El 6rgano competente para la aprobacién de estas relaciones es el Presidente de la Entidad Local.

Como excepcion al sistema general de reconocimiento de obligaciones, podra prescindirse del
reconocimiento expreso en los siguientes casos:



a) Contribucionesy tributos.

b) Tasas por anuncios en boletines oficiales cuando su publicacidn esté supeditada al pago
de las mismas.

c) Interesesy amortizaciones de préstamos y gastos financieros.

d) Gastos de representacion de Alcaldia y resto de corporativos, asi como las aportaciones
econdmicas a los grupos politicos municipales.

e) Alquileres y canones de todo tipo.

f) Aportacién anual a sociedad municipal Zarautz Lur S.A.: en el mes de marzo la aportacién
ordinaria, y previa solicitud de la aportacién para inversiones (en su caso).

g) Cuotas de servicios mancomunados y otros érganos supramunicipales de los que el
Ayuntamiento forme parte (Euskal Fondoa, Eudel, EHME, Eusko Ikaskuntza, UEMA, GGLA,
Urkome, Destinos Euskadi...).

h) Gastos abonados a través de cajas delegadas.

i) Ayudas de emergencia social (AES) y ayudas individuales de Servicios Sociales (una vez
fiscalizado el acto inicial de concesién del importe maximo aprobado).

Articulo 20.- Ordenacidn del pago.

Se entiende por Ordenacién de Pagos la orden a la Tesoreria para el pago de una obligacién contraida
(documento contable “ME").

El 6rgano competente es el Presidente de la Entidad Local correspondiente.

Con caracter general el pago se efectuara en base a Relaciones de Ordenes de pago que elaborara la
Tesoreria Municipal.

Articulo 21.- Criterio general para toda clase de pagos.

La realizacion material de los pagos se efectuara por la Tesoreria Municipal, como norma general,
siguiendo los criterios legales y reglamentarios vigentes.

La realizaciéon material de los pagos efectuados se acreditara mediante los siguientes sistemas:

a) Pagos por Transferencia: Serd el sistema normal de pagos. Las transferencias se haran
efectivas en una cuenta designada por el Tercero y seran autorizadas con la firma de los tres
claveros: Alcalde, Interventor y Tesorero (Titulares o Suplentes) y la relacidon que las autorice
habrd de dejar constancia, como minimo, de la entidad bancaria, nimero de cuenta y fecha
de su realizacion.

b) Pagos de recibos e impuestos: Se utilizara en el caso del pago de recibos e impuestos que
contengan cédigo de emisor, sufijo, referencia, identificador e importe y se precisara de una
Unica firma, la del Tesorero (titular o suplente).

C) Pagos por cheque: Se utilizara con carécter extraordinario, seran nominativos y habran de ser
firmados por los tres claveros.

d) Pagos en metilico: Se autoriza la existencia de una Caja en efectivo para operaciones diarias
gue por su escasa cuantia resulta improcedente o poco operativo el ajustarse al procedimiento
general de la gestidn del gasto sin menoscabo de la eficacia y eficiencia del funcionamiento de



los servicios municipales; y se nombra titular de dichos fondos a la Tesorera municipal, de cuya
utilizacion debera acreditar documentalmente la realizacion de dicho gasto mediante Ia
aportacién de las correspondientes facturas.

Los pagos seran percibidos por las personas fisicas o juridicas a favor de las que se haya aprobado el
reconocimiento de la obligacidn salvo los casos de cesién de créditos o embargos decretados por
drganos judiciales o administrativos.

Excepcionalmente la realizacién material del pago podra realizarse por los siguientes sistemas:

a) Cargo en cuenta: Aplicable a los casos en que se ha establecido la domiciliacién bancaria por
estrictos motivos de operatividad: Elkarkidetza, Seguridad Social, carga financiera, renting,
suministros, Boletin Oficial de Gipuzkoa, etc... En estos casos la Tesorera establecerd el
procedimiento que estime adecuado para la identificacion y control de los cargos, en
coordinacién con los departamentos responsables, en su caso.

b) Tarjetas Bancarias:

e Alcalde: Aplicable a los casos de gastos generados por los desplazamientos en gestiones
municipales del Alcalde, tales como transporte, suministro de combustible a vehiculos, peajes
de autopista, alojamiento, etc.

e Tesorero: Se habilitard al Tesorero para que excepcionalmente y mediante tarjeta de débito,
realice pagos con cargo a la misma en los casos en los que éste sea el Unico medio de pago
admitido.

*Compensacion de deudas.

En el caso de que un tercero tenga deudas vencidas pendientes de pago con el Ayuntamiento y a su
vez sea acreedor de esta Entidad, se compensaran ambas deudas abonando en su caso la diferencia
positiva. Con anterioridad serd necesaria la emisidn del informe de la Tesorera municipal y aprobacion
a través de Decreto de Alcaldia.

Tesoreria procederd a remitir al servicio de contabilidad los Mandamientos elaborados en su dia y
afectados por la orden de compensacion, para que los vuelva a emitir, acomodandose a la nueva

situacién de pagos siguiendo el informe de la Tesoreria.

*Cesion de transmision de derechos de cobro de certificaciones o facturas.

a) Su posibilidad se encuentra regulada en el articulo 200 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre,
de Contratos del Sector Publico.

b) En el caso de que el cedente tenga con el Ayuntamiento deudas vencidas pendientes de pago,
la cesidn se realizara por la diferencia entre la cantidad a que tiene derecho el tercero y su
deuda con el Ayuntamiento.

c) La cesion deberd comunicarse de manera fehaciente a la Intervencién Municipal y tendra
efectos a partir de la comunicacidn.

d) No se aceptardn cesiones generales para todo un contrato ni cesiones de futuro. La cesidn ha
de efectuarse por cada certificacidn o factura concreta aprobada.

e) Eldrgano competente parala “Toma de Razdn” sobre el documento de cesidn es el Interventor
General o funcionario de la Intervencion en quien delegue. El acto de Toma de razdn tiene
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efectos puramente internos y consiste simplemente en un acto de consentimiento de la
cesion.

f) Sise presentasen dos o mas comunicaciones de cesién de una misma certificacion o factura,
superando conjuntamente su importe, se aceptaran las cesiones por el orden de entrada en la
Intervencién Municipal.

g) El documento de cesidn podrd realizarse ante Corredor de Comercio, Secretario General del
Ayuntamiento o Interventor General del Ayuntamiento. Caso de realizarse ante Secretario o
Interventor, deberan acreditarse la representacion o poder mediante documento notarial.

*Embargo de créditos por érgano judicial o administrativo.

En estos casos la Orden de Pago serd expedida a favor del 6rgano embargante con indicacién del
Tercero embargado.

*Movimientos de fondos.

Para los movimientos de fondos entre cuentas de titularidad municipal dentro de una misma entidad
financiera se precisara de una Unica firma, la del Tesorero, o de su sustituto.

CAPITULO lil. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Articulo 22.- Gastos de personal.

La aprobacién de la plantilla y relacién de puestos de trabajo por el Pleno, supone la autorizacion del
gasto procedente de las retribuciones basicas y complementarias.

El decreto del Alcalde por el que apruebe las nédminas mensuales y/o extraordinarias servira de soporte
al documento ADO mensual y/o extraordinario.

Las cuotas a la Seguridad Social y Elkarkidetza serviran, igualmente, como soporte justificativo del
documento contable ADO de caracter mensual.

Dardn origen a indemnizacidn o compensacién al personal al servicio del Ayuntamiento en las
condiciones y con los requisitos que se establece en este articulo, los siguientes supuestos, conforme

a lo dispuesto en el Decreto 16/1993, de 2 de febrero, sobre indemnizaciones por razén de servicio:

a) Los desplazamientos por razones de servicio.

Son desplazamientos por razén de servicio los que el personal venga obligado a efectuar en el ejercicio
habitual de sus funciones o por el desempefio de cometidos que circunstancialmente le hubieran sido
ordenados. Los desplazamientos por razén de servicio seran autorizados por los Jefes de
Departamento.

El Personal podra percibir las indemnizaciones o compensaciones siguientes:

1) Gastos de viaje: Se indemnizardn por el importe realmente gastado y justificado, y en los
casos de utilizacidn de vehiculo particular a razén de 0,29 €. por kildmetro. Asi mismo
seran resarcidos los gastos de aparcamiento y peajes de autopista gastados vy justificados.
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Con caracter general, los desplazamientos se efectuaran en medios de transporte publico colectivo,
salvo que, en atencidn a las circunstancias concurrentes en cada caso, se autorice el uso de vehiculo
particular u otro medio distinto.

2)

3)

Dieta por manutencion: Se devengara en el dia de salida y con un maximo de treinta dias
naturales, en los intermedios entre éste y el regreso. Cuando la salida se efectie después
de las quince horas, se percibira en ese dia el 50% de la dieta, cuantia que sera igualmente
de aplicacidn en el dia de regreso si éste se produce con posterioridad a dicha hora. La
cuantia de la dieta por manutencién serd de 42 € por dia.

Gastos de alojamiento: Se consideraran como gastos de alojamiento los correspondientes
a habitacion y desayuno. El importe a percibir por gastos de alojamiento sera el realmente
gastado y justificado.

b) Asistencia a cursos de formacion o perfeccionamiento.

La asistencia a cursos de formacion o perfeccionamiento podran dar lugar al abono de las siguientes
indemnizaciones:

1)

2)

3)

Gastos de viaje: Se indemnizaran por el importe realmente gastado y justificado, y en los
casos de utilizacién de vehiculo particular a razén de 0,29 € por kildmetro. Asi mismo seran
resarcidos los gastos de aparcamiento y peajes de autopista gastados y justificados.

Con caracter general, los desplazamientos se efectuaran en medios de transporte publico
colectivo, salvo que, en atencién a las circunstancias concurrentes en cada caso, se
autorice el uso de vehiculo particular u otro medio distinto.

Gastos de comida: Es la cantidad que se devenga diariamente para satisfacer los gastos de
almuerzo y cena, individualmente considerados. Los gastos de comida no requieren
justificaciéon documental, sino que bastara con demostrar el desplazamiento y la cuantia a
abonar, no pueda exceder del 50% de la prevista para la dieta por manutencion, por cada
comida.

Gastos de alojamiento: Se consideraran como gastos de alojamiento los correspondientes
a habitacion y desayuno. El importe a percibir por gastos de alojamiento sera el realmente
gastado y justificado.

Ademas de los gastos mencionados en los apartados anteriores, seran también indemnizables los
gastos que se deriven de la inscripcion y asistencia al curso de que se trate.

Todo lo relacionado con el procedimiento de autorizacién para la asistencia a cursos de formacion se
regird por lo regulado en el Reglamento de participacion en cursos de formacion de los empleados del
Ayuntamiento de Zarautz.

c) Asistencias a drganos colegiados.

Los miembros de la Corporacidn sin dedicacion exclusiva percibiran por sus actividades municipales,
asistencias a sesiones de los Organos colegiados de los que formen parte, las indemnizaciones
establecidas por acuerdo Plenario.

Las indemnizaciones a los Grupos Municipales se regiran por la ley 7/1985 de Bases de Régimen Local
y normativa de desarrollo.
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Articulo 23.- Subvenciones y transferencias.

Serd de aplicacion para la gestién de la actividad de las subvenciones en el Ayuntamiento de Zarautz,
el Plan Estratégico de Subvenciones, la Ordenanza general reguladora del otorgamiento de
subvenciones por el Ayuntamiento de Zarautz y las correspondientes bases especificas de los distintos
departamentos, asi como las disposiciones que establece la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General
de Subvenciones, y el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba su reglamento de
desarrollo.

El 6rgano competente para la aprobacién del Plan Estratégico de Subvenciones serd el Pleno de la
Entidad Local.

El procedimiento ordinario de concesidn de subvenciones se tramitara en régimen de concurrencia
competitiva.

Podrdn concederse de forma directa las siguientes subvenciones:
-Las previstas nominativamente en el presupuesto municipal.
-Las que vengan impuestas por norma de rango legal.
-En las que se acredite la existencia de razones de interés publico, social, econémico o
humanitario u otras debidamente justificadas que dificulten su convocatoria publica.

Articulo 24.- Créditos de compromiso.

Los créditos de compromiso para ejercicios futuros seran aprobados por el Pleno, siendo de aplicacion
las normas de informacién, reclamaciones, y publicidad y recursos de los Presupuestos Generales.

El importe acumulado de los créditos de compromiso vigentes para cada ejercicio futuro no podra ser
superior al 25% de los recursos por operaciones corrientes, deducidos del ultimo ejercicio liquidado,
salvo que del estudio requerido en el articulo 6.3.e) de la Norma Foral 21/2003, se deduzca un limite
inferior.

En el caso de que los créditos de compromiso tengan financiacién ajena, el importe de la citada
financiacidon no computard como gasto a los efectos de los limites del parrafo anterior.

CAPITULO IV. PAGOS A JUSTIFICAR, ANTICIPOS DE CAJA FIJAY PAGOS ANTERIORES PENDIENTES DE
APLICACION

Articulo 25.- Pagos a justificar.

Como excepcidén al principio de justificacion documental de toda orden de pago que se expida, y
siempre que el mismo no pueda realizarse mediante anticipos de caja fija regulado en el articulo
siguiente, podran emitirse mandamientos con el caracter de "a justificar" y se aplicardan a los
correspondientes créditos presupuestarios.

La justificacidon de los fondos librados deberd efectuarse en el plazo maximo de tres meses desde la
percepcion de los mismos y siempre antes del cierre del ejercicio.

De la custodia de los fondos se responsabilizara el perceptor.
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No podrdn expedirse con cardcter general nuevas érdenes de pago a justificar por los mismos
conceptos presupuestarios a perceptores que tuviesen aun en su poder fondos pendientes de justificar
y haya transcurrido el plazo méximo de justificacidon sin presentacién de las correspondientes cuentas.

Contabilidad llevara un registro de los pagos a justificar, en el cual se hard constar el nombre del
perceptor, cantidad librada, finalidad y fecha tope de justificacién.

Articulo 26.- Anticipos de caja fija.

Solo excepcionalmente, y cuando concurran circunstancias que asi lo justifiquen, se podran abrir Cajas
de Efectivo en metdlico o a través de cuentas corrientes en entidades financieras a disponibilidad de
los distintos Departamentos con el nombre de “Ayuntamiento de Zarautz, Departamento de ...”.

Tendrdn la consideracién de anticipos de caja fija las provisiones de fondos de cardcter no
presupuestario y permanente que se realicen a pagadurias, cajas y habilitaciones para la atencion
inmediata, y posterior aplicacién al presupuesto del afio en que se realicen, de los gastos destinados a
atenciones corrientes de caracter periddico o repetitivo, tales como gastos de inspecciéon técnica de
vehiculos, material de oficina no inventariable, conservacidn, repuestos y otros de similares
caracteristicas, asi como anticipos de AES (Ayudas Emergencia Social) y de ayudas individuales de
Servicios Sociales cuando se estime preciso.

Excepcionalmente, en gastos cuyo destino no esté recogido en el parrafo inmediatamente anterior y
en los que el pago por tarjeta bancaria sea el Unico medio de pago admitido, se habilitara al Tesorero
para abonar los mismos con cargo a la tarjeta bancaria asociada a la cuenta de anticipo de caja fija de
Tesoreria (cuenta de débito). Serd necesario informe del técnico responsable junto con el visto bueno
del responsable politico del departamento en el que se justifique su necesidad.

Las firmas de las citadas cuentas las conformaran la del Concejal y técnico responsable del
Departamento respectivo. Excepcionalmente, en caso de ausencia del técnico responsable, podra
firmar el Tesorero o sustituto, y en caso de ausencia del Concejal, el Alcalde o su sustituto.

Los anticipos de caja fija, se abonaran con cargo a la Tesoreria y por norma general, tendran un limite
maximo de 450 €, salvo casos suficientemente justificados que se autoricen mediante Decreto del
Presidente de la Entidad Local, a propuesta del Concejal responsable del Area correspondiente.

Los perceptores rendiran cuenta ante la Tesoreria, que se responsabilizarad de comprobar la adecuada
utilizacidn de los fondos en cuanto a cefiirse a los supuestos previstos en el presente articulo y la
normativa de los anticipos. Realizada tal comprobacién, elevard propuesta de contabilizacién a
Intervencion.

Los perceptores de anticipos de caja fija, a medida que sus necesidades de tesoreria aconsejen la
reposicidon de fondos utilizados, deberan rendir cuentas de los anticipos recibidos ante la Tesoreria, la
cual remitird la propuesta de reposicion a la Intervencion municipal, acompafiando detalle y
justificantes originales de los pagos realizados. Estas cuentas se rendiran en el plazo maximo de tres
meses a contar de la entrega de los anticipos y, en todo caso, antes del dia 15 de diciembre.

Las Ordenes de Pago de reposicién de fondos se haran con aplicacién a los conceptos presupuestarios
a los que correspondan las cantidades justificadas.
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De la custodia de los fondos se responsabilizara el perceptor.

A 31 de diciembre de cada ejercicio la Intervencidn de Fondos fiscalizara la situacion de los Anticipos
de Caja Fija mediante revisién de los justificantes de los gastos no presentados a esa fecha, extracto
de la cuenta corriente actualizada y certificacidn del perceptor de la existencia en metalico en su poder.
Asi, atendiendo a lo expuesto en este articulo, se establecen los siguientes anticipos de caja fija:

Udaltzaingoa 300,00
Kirolak 450,00
Kirolak, kanbioak 150,00
Gizarte zerbitzuak 1.450,00
Gazteria 450,00
Turismo 450,00
Kultura 450,00
Herrilan 450,00
Zerga-bilketa 500,00
HAZ — Makina 1.400,00
Diruzaintza 1.000,00
Partehartzea eta Agenda 21 450,00

Guztira 7.500,00

CAPITULO V. PROCEDIMIENTO DE FACTURACION ELECTRONICA
Art. 27.- Ambito objetivo

1. Todos los proveedores que hayan entregado bienes o prestado servicios al Ayuntamiento, podran
expedir y remitir factura electrdnica. En todo caso, dichos proveedores estaran obligados al uso de la
factura electrénica y a su presentacion a través del punto general de entrada correspondiente, cuando
se trate de las entidades siguientes:

a) Sociedades andnimas

b) Sociedades de responsabilidad limitada

c) Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad
espanola

d) Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio espafiol
en los términos que establece la normativa tributaria

e) Uniones temporales de empresas

f) Agrupaciones de interés econémico, Agrupaciones de interés econémico europea, Fondos
de Pensiones, Fondos de capital riesgo, Fondos de inversiones, Fondos de utilizacion de
activos, Fondos de regularizacion del mercado hipotecario, Fondos de titulizacidn hipotecaria
o Fondos de garantia de inversiones.

2. Por razdn de la cuantia, no se aplicard la obligacidn prevista en el punto anterior en caso de facturas
por importe de hasta 1.000 euros, sin perjuicio de lo dispuesto en los siguientes parrafos en los que la

exclusién no sera de aplicacion.

- Los proveedores del apartado 1 que hayan estado obligados, por razén del importe, a
presentar en formato electrénico alguna factura por la entrega de un bien o la prestacién
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de un servicio al Ayuntamiento en adelante, estaran obligados al uso de la factura
electrdénica en todas las entregas de bienes y prestacidn de servicios.

- Enlos procedimientos de contratacidon impulsados por el Ayuntamiento, los proveedores
a que se refiere al apartado 1 estaran obligados a expedir y remitir factura electrénica
cuando el importe de adjudicacién sea superior a 5.000 euros, con independencia del
importe que se facture en cada caso.

- Asimismo, los proveedores mencionados en el apartado 1 que en el afio anterior al que se
presente la factura, enviaron al Ayuntamiento facturas por valor total de la suma de todas
ella igual o superior a 5.000 euros, en lo sucesivo estaran obligados a remitir facturas
electrdnicas.

3. Cédigos de identificacion del Ayuntamiento:

Organo gestor: L01200795

Unidad tramitadora: L01200795
Oficina contable: L01200795

Articulo 28.- Adhesion al Punto General de Entrada de facturas

La direccion de acceso al punto general de entrada de facturas electrénicas de la Diputacion Foral de
Gipuzkoa es la siguiente:

https://www.gfaegoitza.net/SarreraPuntua

Articulo 29.- Formato de las facturas electrdnicas y su firma electronica.

Tanto las facturas electrdnicas que se remitan a través del punto de entrada de facturas electrénicas
como su firma electrénica se ajustaran al formato que en cada momento determine la Diputacidn Foral
de Gipuzkoa.

Articulo 30.- Gestidn del registro contable de facturas.

1. En el ambito del Ayuntamiento de Zarautz la gestidn del registro contable de facturas corresponderd
al Servicio de Intervencion.

Dicho registro estara interrelacionado o integrado con el sistema de informacién contable. A dichos
efectos, y en lo que a este Ayuntamiento se refiere, el citado registro estara constituido por el registro
de facturas de la aplicacién SarEko.

2. El registro administrativo en el que se reciba la factura la remitird inmediatamente al Servicio de
Intervencion para su anotacién en el registro contable de facturas.

Las facturas electrdnicas presentadas en el punto general de entrada de facturas electrdnicas, seran
puestas a disposicion o remitidas electrénicamente, mediante un servicio automatico proporcionado
por dicho punto, al registro contable de facturas que corresponda en funcién de la oficina contable
que figura en la factura. En la factura deberan identificarse los érganos administrativos a los que vaya
dirigida de conformidad con lo establecido en la normativa de contratacion publica aplicable.
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3. La anotacién de la factura en el registro contable de facturas dard lugar a la asignacion del
correspondiente cédigo de identificacidn de dicha factura en el citado registro contable. En el caso de
las facturas electrénicas dicho cédigo serd comunicado al punto general de entrada de facturas
electrdnicas.

4. El Servicio de Intervencién la remitird o pondra a disposicién del érgano competente, si procede,
para tramitar el procedimiento de conformidad con la entrega del bien o la prestacién del servicio
realizado por quien expidié la factura y proceder al resto de actuaciones relativas al expediente de
reconocimiento de la obligacion.

5. Una vez reconocida la obligacidon por el drgano competente que corresponda, la tramitacion
contable de la propuesta u orden de pago identificard la factura o facturas mediante los
correspondientes codigos de identificacidn asignados en el registro contable.

TITULO IIl. INSTRUCCIONES EN MATERIA DE CONTRATACION
Articulo 31.- Plan anual de contratacion.

Segun lo dispuesto en el articulo 28.4. de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico las entidades del sector publico programaran la actividad de contratacién publica, que
desarrollaran en un ejercicio presupuestario o periodos plurianuales y dardn a conocer su plan de
contratacion anticipadamente mediante un anuncio de informacién previa previsto que al menos
recoja aquellos contratos que quedaran sujetos a una regulacién armonizada.

Articulo 32.- Funcionamiento en materia de contratos menores.

La Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, art. 118, regula asi los contratos
menores:

“1. Se consideran contratos menores los contratos de valor estimado inferior a 40.000 euros,
cuando se trate de contratos de obras, o a 15.000 euros, cuando se trate de contratos de suministro
o de servicios, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 229 en relacion con las obras, servicios y
suministros centralizados en el dmbito estatal.

2. En los contratos menores la tramitacion del expediente exigird la emision de un informe del
drgano de contratacion justificando de manera motivada la necesidad del contrato y que no se estd
alterando su objeto con el fin de evitar la aplicacion de los umbrales descritos en el apartado anterior.

3. Asimismo se requerird la aprobacion del gasto y la incorporacion al mismo de la factura
correspondiente, que deberd reunir los requisitos que las normas de desarrollo de esta Ley establezcan.

4. En el contrato menor de obras, deberd afiadirse, ademds, el presupuesto de las obras, sin
perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando sea requerido por las disposiciones
vigentes. Deberd igualmente solicitarse el informe de las oficinas o unidades de supervision a que se
refiere el articulo 235 cuando el trabajo afecte a la estabilidad, sequridad o estanqueidad de la obra.

5. Lo dispuesto en el apartado 2.2 de este articulo no serd de aplicacion en aquellos contratos cuyo
pago se verifique a través del sistema de anticipos de caja fija u otro similar para realizar pagos
menores, siempre y cuando el valor estimado del contrato no exceda de 5.000 euros.

6. Los contratos menores se publicardn en la forma prevista en el articulo 63.4.
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Teniendo en cuenta lo dispuesto en la ley, se establecen las siguientes normas de funcionamiento
interno en materia de contratacién administrativa menor:

1.-Ambito de aplicacion.
Serdn contratos menores de obra, suministro y servicio, aquellos cuya duracién sea menor de
un afo y ademas, el tipo de licitacion, o en su caso, presupuesto maximo sea inferior a 40.000

euros, en el caso de los contratos de obras o a 15.000 euros, en el resto.

(Nota: Las cuantias indicadas se refieren a importes IVA excluido)

2.- Presupuesto maximo.

En caso de existir presupuesto maximo, el tipo de licitacién es la cantidad que quienes liciten
deberan igualar o mejorar.

En el caso de precios unitarios, la referencia para determinar el tipo de procedimiento a seguir
sera el presupuesto maximo, es decir, la cantidad mdxima o limite maximo de gasto a partir

del cual las ofertas no podran ser consideradas admisibles y serdn excluidas del procedimiento.

Ademas del presupuesto maximo, se podrdn indicar asimismo, los precios unitarios de cada
elemento o prestacion

3.- Clasificacion del contrato

Cuando un contrato contenga prestaciones de distinta clase, para su clasificacion como
contrato de obras, suministro o servicio, o mixto, se atenderd al caracter de aquella que tenga
mas importancia desde el punto de vista econémico.

4.- Solicitud de ofertas

En general, se solicitaran 3 ofertas en los contratos menores a partir de 3.000 € (IVA incluido):

Excepcionalmente, podra consultarse a una Unica empresa capacitada cuando concurran
alguna de las circunstancias siguientes:

» Por razones técnicas, como patentes, desarrollos informaticos propios o razones

artisticas
» Cuando se trate de cubrir temporalmente la necesidad de cobertura del servicio objeto
del contrato hasta la adjudicacion de un procedimiento

abierto/simplificado/supersimplificado/restringido/negociado.
5.-Criterio de valoracion
Con caracter general, el Unico criterio de valoracion en los procedimientos de contratracion

menor sera el precio. En el caso de que técnicamente se considere oportuna la valoracién de
criterios diferentes al precio, debera hacerse constar dicho extremo en el expediente.
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6.-Procedimiento

Se tramitardn mediante una aplicacién informatica que velard por el cumplimiento del
procedimiento legamente establecido para los contratos menores:

*Aplicacion “Pedidos”, dentro de Sareko:

1.- Los responsables técnicos del gasto de cada departamento tramitaran los pedidos, respondiendo
de los siguientes requisitos:
a) Informe motivando la necesidad del contrato
b) Justificacidon de que no se esta alterando el objeto del contrato con el fin de evitar la
aplicacion de los umbrales descritos en el punto 1.

Con ello, el aplicativo realizard la correspondiente retencion de crédito (RCT).

Con caracter general y salvo excepcion debidamente fundamentada, las compras o suministros
ordinarios se efectuardn mediante pedidos de cardcter global, a través de las oportunas previsiones
de consumo para, minimamente, salvo justificacién en contrario, un periodo de un afio, al objeto de
obtener las correspondientes mejoras en calidad y precio.

2.- El 6rgano de contratacion comprobara el cumplimiento de los requisitos mencionados y dara
conformidad al expediente. Asimismo, dara su conformidad al gasto. En los supuestos de ausencia del
técnico, el Concejal delegado de Recursos Humanos resolvera quién debera dar el visto bueno del
pedido (paso previo a la aprobacién por parte del érgano de contratacion).

Estas aprobaciones se llevaran a cabo a través del aplicativo informatico, sin necesidad de
resolucidn posterior.

3.- El departamento de Intervencion formalizara las fases de Autorizacién y Disposicién (A y D).

4.- El reconocimiento de la obligacidon (O) se formalizard con la aprobacién de las facturas en la
correspondiente relaciéon, una vez conste el visto bueno de los responsables técnicos, previa
fiscalizacién por la Intervencidn.

*El visto bueno se dara a través de la validacidn de las correspondientes facturas por los responsables
del gasto (clasificacién organica).

— Excepcidn: Para los suministros y algunos servicios (energia eléctrica, gas, teléfono,
multifuncionales...), el responsable respondera tnicamente de que el suministrador
haya facturado en funcién de las condiciones y precios del contrato (siendo el
responsable de cada area quien responda de los consumos y gastos realizados -
numero de copias, llamadas...-, atendiendo a un adecuado uso de los bienes y servicios
municipales).

Excepcién del procedimiento sélo para los contratos menores a celebrar entre el 1 y el 10 de
enero:

1.-Figura juridica: tramitacidn anticipada del contrato (suspension).

2.- Acreditacién por parte del gestor de la existencia de crédito adecuado y suficiente en el
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presupuesto al que se imputara el gasto (202x+1). En efecto, de conformidad con lo establecido
en el articulo 117.2 de la LCSP,
la adjudicacién efectiva del presente contrato quedard condicionada a la existencia de crédito
adecuado y suficiente en el correspondiente presupuesto para la financiacién de las obligaciones
derivadas.

3.-Este sistema posibilita:
3.1.- La seguridad en el "encargo" del servicio con la empresa. Seria adecuado que el
documento que se va a enviar a la empresa fuera firmado por el técnico responsable y el
concejal de Hacienda.

3.2.- Que intervencion admita la tramitacién conjunta de la aprobacién del contrato menory
la factura.
Articulo 33.- Perfil del contratante y sistema de licitacion electrdnica.
Todas las convocatorias de licitaciones del Ayuntamiento de Zarautz se publicardan de manera
centralizada, a través de la Plataforma de Contratacidn Publica en Euskadi, concretamente en el perfil
del contratante.
Las empresas interesadas podrdn presentar sus ofertas de manera electrdnica y la tramitacion de la
licitacidn se hara a través de medios electrénicos mediante el sistema de licitacién electrénica alojada
en la Plataforma de Contratacion Publica en Euskadi, siendo necesario para ello inscribirse en el
Registro de Licitadores y Empresas Clasificadas de Euskadi o del Sector Publico (estatal).

Articulo 34.- Mesa de Contratacion.

La composicion de la Mesa de Contratacidn se ajustara a lo dispuesto en la ley en su disposicion
adicional segunda.

TITULO IV. DE LOS INGRESOS
Articulo 35.- Tesoro Publico Municipal.

El Tesoro Publico Municipal esta constituido por todos los recursos financieros del Ayuntamiento, ya
sean por operaciones presupuestarias o no presupuestarias.

El Tesoro Publico Municipal se regira por el principio de caja Unica.

Mensualmente se formulara arqueo de los fondos existentes en la Tesoreria Municipal, siendo el
Tesorero quien valide con su firma dicha informacion.

Trimestralmente, y siguiendo lo establecido en el art. 64 de la Norma Foral 21/2003, se suministrara
al Pleno informacidn correspondiente a los movimientos y situacidn de la Tesoreria.

Anualmente, debera unirse como documentacién complementaria de las cuentas anuales, el Acta de

Arqueo, mostrando la materializacidn fisica de los fondos en las distintas cuentas y sus conciliaciones
referidas a fin de ejercicio validada con la firma de la Tesorera, Interventora y Alcalde.
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Articulo 36.- Planes y excedentes de tesoreria.
PLANES Y PROGRAMAS DE TESORERIA

Compete a la Tesoreria Municipal la elaboracidn de los planes y programas de Tesoreria,
distribuyendo en el tiempo las disponibilidades dinerarias de la Entidad para la puntual satisfaccién de
sus obligaciones, atendiendo a las prioridades legalmente establecidas, conforme a las directrices
marcadas por la Corporacion.

Los recursos que se obtengan de la ejecucién del Presupuesto se destinaran a satisfacer el conjunto de
obligaciones. Para los ingresos especificos afectados a fines determinados y para los no
presupuestarios regira el principio de caja Unica de manera que en la ejecucidn del presupuesto de
gastos no se distinguird la finalidad de los recursos. La finalidad de los ingresos se pondra de manifiesto
en la liquidacién.

EXCEDENTES DE TESORERIA

En caso de existir excedentes de tesoreria, se deberd obtener, entre las entidades financieras
consultadas, la oferta mas adecuada a los intereses municipales. La gestion de los recursos liquidos se
llevara a cabo bajo el criterio de obtencidn de la maxima rentabilidad, asegurando, en todo caso, el
cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos temporales.

Se autoriza a la Tesorera o a su sustituto para que indistintamente y con su sola firma puedan contratar
imposiciones a plazo fijo al objeto de dar agilidad a la contratacién de las puntas de tesoreria que se
puedan tener. Las mismas deberan cumplir los requisitos sefialados en el art. 56.2 de la Norma Foral
21/2003, de 19 de diciembre, Presupuestaria de las Entidades Locales del Territorio Histérico de
Gipuzkoa:

» Que se traten de productos respaldados por un ente emisor de suficiente confianza.

Que sean productos solventes y de gran seguridad, es decir, no tratarse de productos
especulativos con riesgo.

» Que exista inmediata liquidez para casos de urgencia de pago.

Del mismo modo, la Tesorera o su sustituto podran disponer anticipadamente de parte o de la
totalidad de la imposicidn contratada con su sola firma, con el fin de poder hacer frente al pago de las
obligaciones mencionadas.

Articulo 37.- Fases en la gestidon del ingreso.

La gestion del presupuesto de ingresos se realizard, como maximo, en las siguientes fases:
a) Compromiso de Ingreso.
b) Reconocimiento de derechos.

c) Cobro de derechos reconocidos.
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Articulo 38.- Compromiso de ingreso.

Acto por el que un Ente o persona, publica o privada, se obliga de forma pura o condicionada, mediante
acuerdo o concierto, a financiar total o parcialmente al Ayuntamiento un gasto determinado.

Articulo 39.- Reconocimiento de derechos.

Acto por el que se devenga, con arreglo a la normativa especifica de cada ingreso, un derecho a favor
del Ayuntamiento (R).

En los ingresos que se gestionan a través de padroén fiscal, el reconocimiento del derecho se
contabilizard en el momento de la aprobacidn de los padrones a través del Decreto de Alcaldia.

En las Autoliquidaciones y otros ingresos sin contraido previo el Reconocimiento del derecho se
realizara en el momento de contabilizar el ingreso de su importe (RI).

En el caso de subvenciones y transferencias el Reconocimiento del derecho se realizara cuando, una
vez cumplidas las condiciones establecidas, las subvenciones y transferencias sean exigibles.

Articulo 40.- Cobro de derechos reconocidos.

Operacién por la que se hace efectivo, mediante su ingreso en Tesoreria, un derecho previa o
simultdneamente reconocido.

El ingreso de los recursos municipales se realizara con sujecién a los preceptos de cada Ordenanza
Fiscal, Ordenanza de precios publicos, Ordenanza General de Recaudacion, disposiciones legales en
vigor y acuerdos adoptados por el Ayuntamiento.

El calendario fiscal de tributos y precios publicos de cobro periddico se publicard anualmente.

No serd preciso notificar de forma individualizada los padrones en los que el incremento aplicado es
consecuencia de incrementos de bases y/o tipos aprobados con caracter general.

Delegaciones de recaudacion

a) OTA: Se delega en la empresa gestora la gestion del cobro por autoliquidacion de la Tasa por
utilizacion privativa del Dominio Publico sefalizada como zona de estacionamiento limitado.

b) Agua: Se delega en la empresa Gipuzkoako Urak / Aguas de Gipuzkoa, S.A. la gestidn del cobro
de la Tasas por prestacion del servicio de agua.

c) Residuos: Se delega en la Mancomunidad Urola-Kosta.

El control de la Recaudacién corresponde a la Tesoreria que verificara la aplicacion de la normativa
vigente en materia recaudatoria.

Los ingresos que se realicen en las cuentas operativas de la tesoreria municipal, seran debidamente

identificados por la Tesoreria. A tal efecto la Intervencidon pondra a su disposicion la informacion
contable existente (reconocimiento previo de ingresos —R-). Para los supuestos en que no exista
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reconocimiento previo, y respecto de los ingresos municipales, la Tesoreria gestionard la realizacion
de estos ingresos de forma ordenada (mensual, por campafa...) y los remitird a la Intervencion
debidamente identificados y de forma agrupada, siendo excepcional y debidamente justificada la
contabilizaciéon de ingresos municipales puntuales e individualizados (tasas, precios publicos,
sanciones...). Los mismos se formalizardan mediante Mandamiento de Ingreso al concepto
presupuestario correspondiente que se expedird en el momento que la Intervencidon conozca que se
han ingresado los fondos por medio del documento F.l. (Forma de Ingreso) que, debidamente
identificado, emita la Tesoreria municipal.

Los ingresos que, por cualquier motivo, no puedan ser contabilizados en su concepto presupuestario,
se contabilizardn como ingresos pendientes de aplicacién y a todos los efectos se integrardn en la caja
Unica.

Cuando los Departamentos tengan informacién sobre la concesidn de subvenciones, lo comunicaran a
la Intervencién Municipal con la finalidad de realizar un seguimiento puntual. La justificacion de las
subvenciones se realizara por los Departamentos, poniendo en conocimiento de Intervencidn los
escritos por los que se envian los justificantes.

La Tesoreria controlara que no existen ingresos abonados en cuentas bancarias pendientes de
formalizacion contable con excepcidn de las cuentas restringidas de recaudacion.

Articulo 41.- Anulacién de derechos liquidados.

Anulaciones de liguidaciones tributarias y precios publicos: Seran aprobados por el Presidente de la

Entidad Local, a propuesta del Departamento de Rentas y Exacciones, Tesoreria o departamentos
responsables de su gestion.

Expedientes Incobrables: Seran aprobados por el Presidente de la Entidad Local, a propuesta del
departamento de Tesoreria.

Resto de derechos: La propuesta de anulacidon sera formulada por el departamento responsable y serd
aprobada por el Presidente de la Entidad Local, salvo cuando se trate de subvenciones (que atenderan
a la documentacion del correspondiente expediente).

Articulo 42.- Operaciones de crédito.
1. Préstamos.

Estando las operaciones de crédito excluidas de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas,
los procedimientos de preparacion y adjudicacion se sujetaran a los siguientes tramites:

— Se solicitard ofertas a un minimo de 5 Entidades Financieras.
— La Comisién Informativa de Organizacion, previo informe de Tesoreria e Intervencion, elevara
propuesta al Organo municipal competente.

2. Operaciones de Tesoreria y préstamos a corto plazo.

Se aplicardn los mismos criterios indicados para los préstamos salvo el plazo, que sera como maximo
de un afio.
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Articulo 43.- Intereses de demora.

El inicio del cdmputo del tiempo para la aplicacidn y liquidacién de intereses de demora sera el
regulado en la Norma General Tributaria del Territorio Histdrico de Gipuzkoa.

Con caracter general el interés de demora sera el interés legal del dinero incrementado en un 25%
salvo que por Norma Foral se establezca otro diferente.

El cdlculo y pago de los intereses se realizara en el momento del pago de la deuda principal. En el caso
de ejecucion de bienes embargados o de garantias, la liquidacidon de intereses se realizara en el

momento de aplicar el liquido obtenido a la cancelacion del derecho. En el caso de embargos de
metalico o en cuentas, se podrdn calcular y retener los intereses en el momento del embargo.

TITULO V. LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO
Articulo 44.- Operaciones previas en el estado de gastos.
Las autorizaciones de nuevos gastos deberan realizarse antes del 10 de diciembre.

Las facturas de gastos correspondientes al ejercicio que se liquida deberan registrarse, como muy
tarde, el 20 de enero del siguiente ejercicio.

Al finalizar el ejercicio se verificard que todos los acuerdos municipales que implican reconocimiento
de obligaciones han tenido su reflejo contable en la fase “0”.

Las obligaciones reconocidas, que correspondan a adquisiciones, obras, servicios o gastos en general
realizados hasta el 31 de diciembre, se imputaran al ejercicio si tal reconocimiento (aprobacién por el
Alcalde) se realiza hasta el 31 de enero del ejercicio siguiente.

Las Subvenciones concedidas cuyo pago esté condicionado al cumplimiento de determinados
requisitos se contabilizardn en fase “0”, quedando condicionada la percepciéon de los fondos al
cumplimiento de tales requisitos. En general, el plazo de justificacidn de las mismas sera el 31 de enero,
y deberan ser liquidadas para el 20 de febrero.

Los créditos que el ultimo dia del ejercicio presupuestario no estén afectados al cumplimiento de

obligaciones reconocidas quedaran anulados sin mas excepciones que las recogidas en el articulo 12
de esta Norma.

Articulo 45.- Operaciones previas en el estado de ingresos.

Todos los derechos reconocidos hasta el 31 de diciembre han de ser aplicados al Presupuesto que se
liquida.

Articulo 46.- Liquidacion del ejercicio.
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El cierre y liquidacion del presupuesto se efectuara con efectos referidos al 31 de diciembre.
Los estados demostrativos de la liquidacion deberdn realizarse antes del 31 de marzo del afio siguiente.

La liquidacidn serd aprobada por el Alcalde y se dara cuenta al Pleno en la primera sesion que celebre.

TITULO VI. CONTROL

Articulo 47.- El control interventor

CONTROL FINANCIERO
SECTOR PUBLICO LOCAL A FUNCION AUDITORIA PUBLICA
EFECTOS DE CONTROL INTERNO | INTERVENTORA CONTROL o
PERMANENTE
DECUENTAS o vienTo | OPERATIVA
AYUNTAMIENTO DE ZARAUTZ X X
ZARAUTZ-LUR S.A. X X X

(Sociedad publica dependiente)

El control interno de la actividad econdmico-financiera del Ayuntamiento de Zarautz se ejercera por el
drgano interventor mediante el ejercicio de la funcidn interventora y el control financiero, de acuerdo
con el Titulo IV de la NFPEL (Norma Foral 21/2003 Presupuestaria de las Entidades Locales del Territorio
Histérico de Gipuzkoa), el DFCI (Decreto Foral 32/2018 que regula el régimen juridico del control
interno en las entidades del Sector Publico Local de Gipuzkoa) y el art. 4 del RDFHN (Real Decreto
128/2018 por el que se regula el régimen juridico de los funcionarios de Administracién Local con
habilitacidn de cardcter nacional).

El drgano interventor es el responsable de cualquier trabajo de fiscalizacién y titular de la competencia
para actuar en el dmbito del control interno de la actividad del sector publico local.

1. FUNCION INTERVENTORA.

1.1 Régimen de toma de razon de ingresos de acuerdo con el DFCI.

La funcién interventora tiene por objeto controlar los actos, cualquiera que sea su calificacion, que den
lugar al reconocimiento de derechos, asi como los ingresos que de ellos se deriven, con el fin de
asegurar que su gestion se ajuste a las disposiciones aplicables en cada caso.

De acuerdo con el articulo 9. Fiscalizacidn previa de derechos e ingresos del DFCI, se sustituye la
fiscalizacién previa de derechos por la inherente a la toma de razén en contabilidad y por actuaciones
comprobatorias posteriores, mediante la utilizacidn de técnicas de muestreo o auditoria

La funcién interventora en materia de devolucién de ingresos indebidos solo alcanza a la fase de pago,
ordenacion y pago material, no estando sujeto al ejercicio de dicha funcién el acto del reconocimiento
del derecho a la devolucién.

1.2 Régimen de fiscalizacion e intervencion previa de gastos de acuerdo con el DFCI.

1.2.1 No sujetos a fiscalizacion previa de gastos
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1. No estaran sometidos a la fiscalizacion previa las fases de aprobacién y compromiso referidas a los
gastos siguientes, tal y como se establece en el articulo 17. Exencidn de fiscalizacién previa del DFCI:

a) Los gastos de material no inventariable.
b) Los contratos menores.

c) Los gastos de caracter periédico y demds de tracto sucesivo, una vez fiscalizado el gasto
correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del que deriven, o sus modificaciones.

Los gastos anteriores seran objeto de control financiero en su modalidad de control permanente,
ejercido de forma objetiva, sistematica y aleatoria sobre muestras representativas en el marco de las
actuaciones de control financiero que se planifiquen.

2. Se sometera a intervencion previa el reconocimiento de las obligaciones derivadas de los gastos del
apartado 1 anterior. Asimismo, se realizara la Intervencion formal y material del pago de las referidas
obligaciones.

1.2.2 Fiscalizacidn e Intervencion limitada previa de requisitos basicos

El Pleno del Ayuntamiento de Zarautz acuerda un régimen de fiscalizacién e Intervencién limitada
previa por aplicacion del articulo 13. Régimen de fiscalizacién e Intervencién limitada previa de
requisitos bdsicos del DFCI, previo informe del 6rgano interventor, y a propuesta de la Presidencia.

En la determinaciéon de los extremos a analizar en cada expediente de gasto, ademas de los
establecidos en el articulo 13. Régimen de fiscalizacién e Intervencidn limitada previa de requisitos
basicos (existencia de crédito presupuestario adecuado y competencia del érgano que genera la
obligacion o el gasto) y en el articulo 19. Contenido de las comprobaciones (fiscalizacién favorable de
las fases previas de gasto, cumplimiento de los documentos justificativos de las disposiciones
aplicables y comprobacién material de la inversidn), se incluyen requisitos tendentes a asegurar la
objetividad, la transparencia, la no discriminacién y la igualdad de trato en las actuaciones publicas.

El incumplimiento de los requisitos basicos generales generara reparo de caracter suspensivo.

Fiscalizacion e intervencidn plena posterior. Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacion
limitada previa de requisitos basicos podran ser objeto de otra plena con posterioridad, ejercida sobre
una muestra representativa de los actos, documentos o expedientes que dieron origen a la referida
fiscalizacién, mediante la aplicacién de técnicas de muestreo o auditoria, con el fin de verificar que se
ajustan a las disposiciones aplicables en cada caso y determinar el grado del cumplimiento de la
legalidad en la gestidn de los créditos.

Este control pleno posterior se encuadra dentro del control financiero permanente y se materializar3,
en su caso, en el plan anual de control financiero elaborado por el érgano interventor.

2. CONTROL FINANCIERO DE GASTOS E INGRESOS DE ACUERDO CON EL DFCI.

2.1  Ambito objetivo

El control financiero tiene por objeto verificar el funcionamiento de los servicios del sector publico
local, en el aspecto econdmico financiero, para comprobar el cumplimiento de la normativa y
directrices que los rigen, el grado de consecucion de los objetivos programados, el coste y rendimiento
de los mismos y, en general, que su gestidn se ajusta a los principios de buena gestién financiera,
comprobando que la gestidon de los recursos publicos se encuentra orientada por la eficacia, la
eficiencia, la economia, la calidad y la transparencia, y por los principios de estabilidad presupuestaria
y sostenibilidad financiera en el uso de los recursos publicos locales.

El control financiero asi definido comprende las modalidades de control financiero permanente y la
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auditoria publica. Ambas modalidades incluiran el control de eficacia.

2.2 Planificacion del control financiero

El Plan Anual de Control Financiero recogerd las actuaciones de control permanente y auditoria
publica a realizar durante el ejercicio, sobre la base de un analisis de los riesgos en las distintas dreas.

Este Plan serd comunicado al Pleno con un detalle explicito sobre su alcance material, subjetivo y
temporal.

El plan anual de control financiero podra ser modificado por otras razones debidamente ponderadas,
dandose traslado al Pleno a efectos informativos.

La Presidencia de la entidad local, en el plazo maximo de 3 meses desde la remisién del informe
resumen al Pleno, formalizara un plan de accién que determine las medidas a adoptar para subsanar
las debilidades, deficiencias, errores e incumplimientos que se pongan de manifiesto en el informe
resumen.

Modelo de Plan de Accidn.

A. Deficiencias/errores/incumplimientos.
B. Medidas de correccion.

C. Responsables.

D. Calendario de implantacién.

El plan de accidon serd remitido al drgano interventor de la entidad local, que valorara su adecuacion
para solventar las deficiencias sefialadas y en su caso los resultados obtenidos.

La Presidencia informara al Pleno sobre la situacidn de la correccién de las debilidades puestas de
manifiesto en el ejercicio del control interno, permitiendo asi que el Pleno realice un seguimiento
periddico de las medidas correctoras implantadas para la mejora de la gestién econémico financiera.

2.3 Informes de control financiero
El resultado de las actuaciones de control permanente y de cada una de las auditorias se documentara
en informes escritos, en los que se expondran de forma clara, objetiva y ponderada los hechos
comprobados, las conclusiones obtenidas y, en su caso, las recomendaciones sobre las actuaciones
objeto de control.

Los informes definitivos seran remitidos por el érgano interventor a quien gestione directamente la
actividad econémico-financiera controlada y a la Presidencia de la entidad local.

Ademas, los informes de auditoria de cuentas anuales deberdn publicarse en la sede electrénica
corporativa junto a la informacién contable de las entidades del sector publico local a que hacen
referencia.

El érgano interventor elaborara con caracter anual y con ocasion de la aprobacion de la cuenta
general, el informe resumen de los resultados del control interno que serd remitido al Pleno, a través
de la Presidencia de la corporacién, y contendrd los resultados mas significativos derivados de las
actuaciones de control financiero y de funcidn interventora realizadas en el ejercicio anterior.

El contenido del informe incluird los aspectos que resulten significativos por su relevancia cuantitativa
o cualitativa, por su reiteracion, por su novedad, o por cualquier otra circunstancia que el érgano
interventor considere oportuno y deberd estar basado en los informes que a lo largo del ejercicio se
hayan remitido a los gestores directos de la actividad controlada.
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Modelo de informe anual.

Parte 1.

A. Resoluciones contrarias a reparos suspensivos.

B. Resoluciones contrarias a reparos no suspensivos.

C. Omisién de funcién interventora.

D. Principales anomalias en materia de ingresos.

Parte 2.

A. Observaciones en el ejercicio de la funcidén interventora.
B. Control financiero permanente.

C. Auditoria.

Una vez informado el Pleno de la entidad local, con ocasién de la cuenta general, el 6rgano Interventor
remitird anualmente al Tribunal Vasco de Cuentas Publicas todas las resoluciones y acuerdos referidos,
y en su caso, los informes justificativos de la resolucién adoptada.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA. INFORMACION

En cualquier momento se facilitard a los Grupos Municipales copia del original del Balance
Presupuestario. El mismo podra ser objeto de informe y serd elevado al Pleno.

DISPOSICION FINAL

PRIMERA: Para lo no previsto en esta Norma se estard a lo dispuesto con caracter general por la vigente
legislacion Local, por la Norma Foral 21/2003, de 19 de diciembre, presupuestaria de las Entidades Locales
del Territorio Histdrico de Gipuzkoa, el Decreto Foral 86/2015, de 15 de diciembre, por el que se aprueba
el marco regulatorio contable de las entidades locales de Gipuzkoa, la Norma Foral de Haciendas Locales,
La Norma Foral General Tributaria y demas normas en vigor que sean aplicables, asi como a lo que resuelva
la Corporacion, previo informe de Intervencion.

SEGUNDA: Se faculta a la Alcaldia para que dicte cuantas disposiciones considere necesarias para el
desarrollo y aclaracion de la presente Norma.
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ANEXO: 1
CLASIFICACION ORGANICA

Caédigo
0001 CORPORACION
0201 SECRETARIA
03 SERVICIOS ECONOMICOS
0301 INTERVENCION
0302 TESORERIA
04 OBRAS PUBLICAS, INFRAESTRUCTURAS Y SERVICIOS
0401 OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
0402 BRIGADA
0501 SERVICIOS SOCIALES
06 CULTURA
0601 SERVICIOS CULTURALES
0602 BIBLIOTECA
07 EUSKARA
0701 SERVICIO DE EUSKARA
0702 EUSKALTEGI MUNICIPAL
0801 EDUCACION
0901 GUARDIA MUNICIPAL Y SEGURIDAD CIUDADANA
1001 JUVENTUD
1101 URBANISMO Y MEDIO AMBIENTE
1201 PARTICIPACION Y AGENDA 21
1301 IGUALDAD
1401 DEPORTES
15 TURISMO, EVENTOS Y FIESTAS
1501 TURISMO
1502 EVENTOS Y FIESTAS
1601 S.A.C.
1701 T.I.C.
1801 RECURSOS HUMANOS
1901 DOCUMENTACION
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ANEXO: 2
CLASIFICACION POR PROGRAMAS

Cddigo

Programa

Programa 01100
Programa 13000
Programa 13200
Programa 13300
Programa 13310
Programa 13320
Programa 13401
Programa 13500
Programa 15000
Programa 15110
Programa 15120
Programa 15210
Programa 15300
Programa 15310
Programa 15320
Programa 15330
Programa 16000
Programa 16100
Programa 16210
Programa 16220
Programa 16230
Programa 16231
Programa 16300
Programa 16400
Programa 16500
Programa 17100
Programa 17200
Programa 17300
Programa 23000
Programa 23100
Programa 23110
Programa 23120
Programa 23131
Programa 23141
Programa 23150
Programa 23161
Programa 23171
Programa 23181
Programa 24120
Programa 31100
Programa 32000
Programa 32300
Programa 32301
Programa 32302
Programa 32410
Programa 32600
Programa 32630

Deuda publica

Administracion general de seguridad y proteccién civil
Seguridad y orden publico

Ordenacion del trafico y del estacionamiento
Servicio OTA

Tramitacion de multas de la Policia Municipal
Educacidn vial

Proteccion civil

Administracion general de vivienda y urbanismo
Urbanismo: planeaminto, gestion y ejecucién
Disciplina urbanistica

Promocion y gestion de vivienda de proteccion publica.
Vias publicas

Acceso a los nucleos de poblacién
Pavimentacion de vias publicas

Mobiliario urbano

Alcantarillado

Abastecimiento domiciliario de agua potable
Recogida de residuos

Gestidn de residuos sélidos urbanos.
Tratamiento de residuos.

Gestion vertedero de Urteta

Limpieza viaria

Cementerio y servicios funerarios

Alumbrado publico

Parques y jardines

Proteccidn y mejora del medio ambiente

Playas

Administracion general de servicios sociales
Asistencia social primaria

Ayuda domiciliaria

Centro de dia

Ayuda econdmica

Servicios de alojamiento

Fomento de la igualdad

Accion comunitaria

Intervencion psicosocial

Inmigracién y cooperacion

Servicio de insercidn laboral

Proteccidn de la salubridad publica
Administracion general de educacién
Funcionamiento de los centros de educacién infantil y primaria
Servicios orientados desde educacion ( Orokieta)
Servicios orientados desde educacion (Guarderia)
Formacion profesional basica: Soldadura
Servicios complementarios de educacion

Escuela de musica
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Programa 32700
Programa 33000
Programa 33210
Programa 33220
Programa 33320
Programa 33330
Programa 33400
Programa 33410
Programa 33430
Programa 33500
Programa 33510
Programa 33600
Programa 33710
Programa 33720
Programa 33721
Programa 33722
Programa 33723
Programa 33801
Programa 33802
Programa 33803
Programa 34000
Programa 34100
Programa 34101
Programa 34102
Programa 34103
Programa 34106
Programa 34107
Programa 34200
Programa 41400
Programa 43000
Programa 43120
Programa 43200
Programa 43210
Programa 43300
Programa 44110
Programa 44120
Programa 45000
Programa 45300
Programa 45400
Programa 91200
Programa 92000
Programa 92010
Programa 92020
Programa 92400
Programa 92500
Programa 92900
Programa 92910
Programa 93100
Programa 93210
Programa 93220
Programa 93400

Fomento de la convivencia ciudadana.
Administracion general de cultura
Bibliotecas publicas

Archivos

Servicios de exposiciones

Museos

Promocion cultural.

Bandas de musica y asociaciones musicales
Programacion cultural

Euskara

Euskaltegi

Proteccidn y gestion del patrimonio histérico
Hogares de jubilados

Juventud

Juventud: Servicios para nifos

Juventud: Servicios para adolescentes
Juventud: Servicios para los jovenes
Fiestas municipales

Fiestas de barrios

Eventos

Administracion general del deporte
Promocion y fomento del deporte

Eventos deportivos

Centros de iniciacion deportiva (SGS, Deporte Escolar)
Deporte federado-agentes deportivos
Deporte para todos: colectivos ciudadanos: nifios, jovenes, mayores
Enpresas de surf:

Instalaciones deportivas

Desarrollo rural

Administracidn general de comercio, turismo y pequeias empresas
Mercados, abastos y lonjas

Informacion y promocidn turisticas
Promocion turistica. Mancomunidad
Desarrollo empresarial

Transporte colectio urbano de viajeros
Otro transporte de viajeros
Administracion general de infraestructuras
Carreteras

Caminos vecinales

Organos de gobierno

Administracion general

Administracién del personal

Informatica basica, aportacion a IZFE
Participacién ciudadana

Atencidn a los ciudadanos

Imprevistos y funciones no clasificadas
Juzgado de paz

Politica econémica y fiscal

Gestidn del sistema tributario

Gestidn del sistema tributario

Gestion de la deuda y de la tesoreria
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ANEXO: 3
PROPUESTA DE MODIFICACION DE CREDITOS
KREDITU ALDAKETARAKO PROPOSAMENA

Aurrekontua
Departamentua/Azpisaila
Zenbatekoa

Data

Araudia:

e 21/2003 FORU ARAUA, abenduaren 19koa, Gipuzkoako Lurralde Historikoko Toki Erakundeen
Aurrekontuei buruzkoa (GAO: 2003-12-30): 19/36 artikuluak

e Aurrekontua gauzatzeko Udala Araua: 8/14 artikuluak

1.- Aurrekontua aldatzeko beharraren arrazoiketa

2.- Finantzaketa-iturria eta horrek zerbitzuak ematean duen eragina

e Proposatutako finantzaketa-iturria beste kontusail bat gutxitzea bada, ukitutako zerbitzuak
emateari zer neurritan eragiten dion arrazoitu behar da

e Proposatutako finantzaketa-iturria diruzaintza gerakina bada, Aurrekontuaren beraren bidez
finantzatzea ezinezkoa dela justifikatu behar da

3.- Proposamena:
Sortu/handitu beharreko kreditua/k:

Kodea Izena Zenbatekoa
Gutxitu beharreko kreditua/k:
Kodea Izena Zenbatekoa
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Beste finantzaketa-iturriak:

Kodea Izena Zenbatekoa
Dirulaguntza finalista (zehaztu)
Kodea Izena Zenbatekoa
2.0301.870.01.000.00 Diruzaintzako Gerakina

4.- Urteko Kontratazio-Plana:

e Ezdio eragiten

e Eragiten dio: Kontratazioko Teknikariaren oniritzia du

Arduradun teknikoa,
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ANEXO: 4

CALENDARIO DE CIERRE Y LIQUIDACION DE EJERCICIO

Articulo 18 31 octubre Adjudicacién obras (D)
(excepciones: art. 18)
Articulo 8 30 noviembre Propuesta modificacidn créditos
Articulo 40 10 diciembre Propuesta aprobacion nuevos gastos (A)
(incluidos contratos menores —pedidos-)
20 enero Registro facturas imputables a ejercicio anterior
31 enero Aprobacion por DA facturas imputables a ejercicio anterior
20 febrero Liquidacidn subvenciones correspondientes al ejercicio

anterior

34




