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1. TRATAMENDU-JARDUEREN ERREGISTROA TRATAMENDUAREN ARDURADUN GISA 

1.1. Arduradunaren identifikazioa 

Zarautz Lur S.A.U 

IFK: A20881348 

Salegi Kalea, 14, 20800 Zarautz, Gipuzkoa 

Datu babesen ordezkaria: etxebizitza@zarautz.eus 

 

 

1.2. Tratamendu-jardueren erregistroa 

 

1.2.1. Sarreren eta irteeren erregistroa 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak eta 
legitimazioa 

Dokumentuen sarrera- eta irteera-erregistroaren kudeaketa 
(papera eta elektronikoa); oinarria: 39/2015 Legea, 
Administrazio Prozedura Erkidearena. 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

Pertsona fisiko interesdunak edo ordezkariak, dokumentuak 
edozein euskarritan bidaltzen edo jasotzen dituztenak. 

Datu pertsonalen kategoriak 
▪ Identifikatzaileak: NAN, izena eta bi abizen, helbidea, beste 

batzuk: gaia, eguna eta ordua, dokumentuaren 
deskribapena 

▪ Egoera soziala: hizkuntza 

Datu pertsonalak zer hartzaile-
kategoriari komunikatu zaizkion 
edo komunikatuko zaizkion, 
baita hirugarren herrialde 
bateko hartzaileak edo 
nazioarteko erakundeak 
direnean ere 

▪ Eskumena duten beste Administrazio Publiko batzuk, hala 
nola Gipuzkoako Foru Aldundia eta Eusko Jaurlaritza. 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Datuak administrazio-jardueran zehar tratatuko dira, eta 
tratamendutik erator daitezkeen erantzukizun juridikoen 
arabera gordeko dira, bai eta Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera ere (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, 
Euskal Kultura Ondareari buruzkoa), eta Dokumentu Kudeaketa 
eta Ondarearen Legearen arabera (5/2022 Legea, ekainaren 
23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu Kudeaketa 
Integralari eta Dokumentu Ondareari buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen deskribapen 
orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-neurrien 
aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege Dekretua, 
maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema Nazionala arautzen 
duena. 
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1.2.2. Giza baliabideak eta langileen hautaketa  

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak eta 
legitimazioa 

Langileen kudeaketa, nominen kudeaketa, langileen 
prestakuntza, Administrazio Publikoetako langileen aldeko 
gizarte ekintza, langileen sustapena, oposizioak eta 
lehiaketak; laneko arriskuen prebentzioa, laneko osasunaren 
zaintza eta langileen hautaketa; eta hori, hauen arabera: 
11/2022 Legea, abenduaren 1ekoa, Euskal Enplegu 
Publikoari buruzkoa, eta 5/2015 Legegintzako Errege 
Dekretua, enplegatu publikoaren oinarrizko estatutuarena. 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

Udalbatzarreko langileak eta kargu publikoak. 

Datu pertsonalen kategoriak 
▪ Identifikatzaileak: izena eta abizenak, NAN, posta-helbidea 

eta elektronikoa, telefonoa, erregistro-zenbaki pertsonala, 
gizarte segurantzaren zenbakia/mutualitatea.  

▪ Ezaugarri pertsonalak: egoera zibila, familia, jaioteguna, 
jaiolekua, adina, generoa, nazionalitatea 

▪ Datu akademikoak eta profesionalak: prestakuntza, 
titulazioak, ikasle-historia, lan-esperientzia, laneko elkargo 
edo elkarte batekoa den ala ez 

▪ Enpleguaren xehetasunak: gorputza/eskala, 
kategoria/maila, lanpostua, nominako datu ez 
ekonomikoak, langilearen historia 

▪ Ekonomiko finantzarioak: diru-sarrerak, errentak, kredituak, 
maileguak, abalak, banketxeko datuak, pentsio-planak, 
erretiroa, nominako datu ekonomikoak, zerga-kenkarien 
datuak/zergak, aseguruak, irabaziak, kredituen historia 

▪ Transakzioak: konpentsazioak, kalte-ordainak. 

▪ Arau-hausteak: administratiboak (11/2022 Legea, Euskal 
Enplegu Publikoari buruzkoa) 

▪ Kategoria bereziko datuak: Osasuna. 

Datu pertsonalak zer hartzaile-
kategoriari komunikatu zaizkion 
edo komunikatuko zaizkion, 
baita hirugarren herrialde 
bateko hartzaileak edo 
nazioarteko erakundeak 
direnean ere 

▪ Gizarte Segurantzaren Diruzaintza Nagusia 

▪ Gizarte Segurantzaren Institutu Nazionala 

▪ Estatuko Enpleguaren Zerbitzu Publikoa 

▪ Lanbide, Enpleguaren Euskal Zerbitzua 

▪ Banketxeak 

▪ AAPP-ko Foru Aldundia (PFEZ) 

▪ Eusko Jaurlaritza 



 

▪ IVAP, Herri Arduralaritzaren Euskal Erakundea, erakunde 
autonomoa 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Laneko, estatutuko edo funtzionariotza arloko harreman 
juridikoan zehar tratatuko dira datuok, eta ondoren blokeatu 
egingo dira, tratamenduaren ondoriozko erantzukizun juridikoei 
aurre egiteko. Tratamendu-jarduera horren datu ekonomikoak 
kontserbatu egingo dira, honen babesean: abenduaren 17ko 
58/2003 Legea, Zergei buruzkoa. 

Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, Euskal 
Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 23koa, 
Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu Kudeaketa 
Integralari eta Dokumentu Ondareari buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen deskribapen 
orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-neurrien 
aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege Dekretua, 
maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema Nazionala arautzen 
duena. 

 

 

1.2.3. Fakturen erregistro kontablea 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak eta 
legitimazioa 

Faktura elektronikoen sarrera-puntu nagusitik edo paperezko 
fakturako datu jakin batzuk harrapatzetik automatikoki 
jasotako fakturen oharrak egitea; kontabilitateko bulegoak 
fakturak baliozkotzea; fakturok organo kudeatzaileei 
banatzea, beren unitate tramitatzaileen bidez, hala 
badagokio prozedura tramitatzeko, ondasunaren 
entregarekin edo faktura egin duenak emandako 
zerbitzuarekin bat etorriz, eta obligazioa aitortzeko 
espedienteari buruzko gainerako jarduerak egitea; fakturen 
ordainketan berankortasuna kontrolatzea. Eta hori guztia, 
honen arabera: abenduaren 27ko 25/2013 Legea, faktura 
elektronikoa sustatzekoa eta sektore publikoan fakturen 
kontularitza-erregistroa sortzekoa. 

Kontabilitate Publikoko Plan Orokorra; honen arabera: 
uztailaren 4ko 16/2007 Legearen Azken Xedapenetatik 
Lehena. 

40/2015 Legea, urriaren 1ekoa, Sektore Publikoaren 
Araubide Juridikoarena 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

Erakundearen organo kudeatzaileei bidalitako fakturetako 
hirugarren pertsonak 

Datu pertsonalen kategoriak 
▪ Datu identifikatzaileak: izena eta abizenak, NAN, posta-

helbidea eta elektronikoa, telefonoa/faxa, erregistro-
zenbaki pertsonala 



 

▪ Datu ekonomiko finantzarioak: banketxeko datuak. 

Datu pertsonalak zer hartzaile-
kategoriari komunikatu zaizkion 
edo komunikatuko zaizkion, 
baita hirugarren herrialde 
bateko hartzaileak edo 
nazioarteko erakundeak 
direnean ere 

▪ Fakturen erregistro kontablea sortuta duten Administrazio 
Publikoetako Organo kudeatzaileei datuak komunikatzea; 
helburua da fakturok ontzat ematea eta obligazioa 
aitortzeko espedienteak tramitatzea. 

▪ Zerga Administrazioko Estatu Agentzia 

▪ Kontuen Epaitegia eta Autonomia Erkidegoetako Kanpoko 
Kontrol Organoak 

▪ Gizarte Segurantza. 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Erregistro kontableak kontserbatzeko arauekin bat etorriz, 
Espediente administratiboaren izapidetze-epea gutxienez sei 
urtekoa izango da eta erantzukizun kontableak preskribatzen 
diren artekoa. 

Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, Euskal 
Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 23koa, 
Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu Kudeaketa 
Integralari eta Dokumentu Ondareari buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen deskribapen 
orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-neurrien 
aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege Dekretua, 
maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema Nazionala arautzen 
duena. 

 

 

1.2.4. Kontratatzailearen profila eta kontratazio publikoaren kontrola 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak eta 
legitimazioa 

Erakunde hornitzaileen kontratazioaren eta langileen 
kudeaketa (kontratazioa behar bezala garatu eta gauzatzen 
dela kontrolatzeko). Azaroaren 8ko 9/2017 Legea, Sektore 
Publikoko Kontratuena. 

Datu pertsonalen kategoriak Azpikontratetako profesionalak eta langileak 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

▪ Identifikatzaileak: Izena eta abizenak, telefonoa, e-maila, 
helbidea. 

▪ Akademikoak eta profesionalak: Datu profesionalak. 

▪ Enpleguaren xehetasunak: Postua edo kargua. 

▪ Ekonomiko finantzarioak: soldata-mailak eta gizarte 
segurantzaren obligazioak betetzea. Sektore publikoko 



 

kontratazioaren legediaren araberako berme sozialak eta 
lanekoak. 

Datu pertsonalak zer hartzaile-
kategoriari komunikatu zaizkion 
edo komunikatuko zaizkion, 
baita hirugarren herrialde 
bateko hartzaileak edo 
nazioarteko erakundeak 
direnean ere 

▪ Herri Kontuen Euskal Epaitegia. 

▪ Euskadiko Kontratuen inguruko Errekurtsoen Administrazio 
Organoa 

▪ Organo judizialak 

▪ Europako Batasuneko Aldizkari Ofiziala 

▪ Arloan eskumena duten beste Administrazio Publiko 
batzuk. 

▪ Euskadiko Kontratuen Erregistro Orokorra (REVASCON) 

▪ Kontratuen Erregistro Orokorra  

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Mugagabea, harreman juridikoaren araberakoa eta kontratazio 
publikoaren kontrol eta gauzatze arloko tratamenduaren 
ondorio posibleen araberakoa. 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen deskribapen 
orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-neurrien 
aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege Dekretua, 
maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema Nazionala arautzen 
duena. 

 

 

1.2.5. Herritarrekiko harremanak 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak eta 
legitimazioa 

Herritarren eskaera, zerbitzu orokorrak, kexak eta 
iradokizunak kudeatzea, Administrazio Publikoen 
Administrazio Prozedura Erkidearen 39/2015 Legearen 
arabera. 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

▪ Eskatzaileak eta legezko ordezkariak 

▪ Herritarrak eta egoiliarrak 

Datu pertsonalen kategoriak 
▪ Identifikatzaileak: izena eta abizenak, NAN, helbidea, 

telefonoa, sinadura, helbide elektronikoa, erregistro-
zenbaki pertsonala, beste batzuk: eskaera, mota, gaia eta 
dokumentuaren deskribapena, eguna eta ordua, 
espedienteko datuak, hizkuntza. 

▪ Ezaugarri pertsonalak: egoera zibila, familiarena, 
jaioteguna, jaiolekua, nazionalitatea. 

▪ Egoera soziala: jabetzak eta ondasunak, lizentziak eta 
baimenak. 



 

Datu pertsonalak zer hartzaile-
kategoriari komunikatu zaizkion 
edo komunikatuko zaizkion, 
baita hirugarren herrialde 
bateko hartzaileak edo 
nazioarteko erakundeak 
direnean ere 

▪ Eskumena duten Administrazio Publikoak 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Datuak administrazio-espedientearen harreman juridikoan 
zehar tratatuko dira. Ondoren, datuak tratamenduaren 
ondoriozko erantzukizun juridikoen preskripzio-epean 
gordetzen dira.  

Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, Euskal 
Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 23koa, 
Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu Kudeaketa 
Integralari eta Dokumentu Ondareari buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen deskribapen 
orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-neurrien 
aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege Dekretua, 
maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema Nazionala arautzen 
duena. 

 

 

1.2.6. Publizitate, Komunikazio Instituzionala eta gardentasuna  

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak eta 
legitimazioa 

Herritarren intereseko zerbitzu publikoak zabaltzea eta 
sustatzea, Euskadiko Publizitate eta Komunikazio 
Instituzionalari buruzko abenduaren 23ko 6/2010 Legearen 
arabera. 

Gardentasun-araudiaren betebeharrak betetzea, 
Gardentasunari buruzko 19/2013 Legearen eta Toki 
Araubidearen Oinarriei buruzko 7/1985 Legearen arabera. 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

▪ Herritarrak 

▪ Udalaren sare sozialen eta/edo webgunearen bitartez 
harremanetan jartzen diren erabiltzaileak 

▪ Eskatzaileak  

Datu pertsonalen kategoriak 
▪ Identifikatzaileak: izena eta abizenak, telefonoa, posta 

elektronikoa, posta arrunta. 

Datu pertsonalak zer hartzaile-
kategoriari komunikatu zaizkion 
edo komunikatuko zaizkion, 
baita hirugarren herrialde 
bateko hartzaileak edo 

▪ Herritarrak eta hirugarren legitimatuak Interneteko atariaren 
bidez 

▪ Herritarrak eta gardentasunari buruzko legeriak 
legitimatutako beste edozein pertsona. 



 

nazioarteko erakundeak 
direnean ere 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Datuak administrazio-espedientearen harreman juridikoan 
zehar tratatuko dira. Ondoren, datuak tratamenduaren 
ondoriozko erantzukizun juridikoen preskripzio-epean 
gordetzen dira.  

Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, Euskal 
Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 23koa, 
Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu Kudeaketa 
Integralari eta Dokumentu Ondareari buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen deskribapen 
orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-neurrien 
aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege Dekretua, 
maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema Nazionala arautzen 
duena. 

 

1.2.7. Barne informazio-sistema / Salaketa-kanala 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak eta 
legitimazioa 

Informazioaren barne-sistemaren kudeaketa, honen arabera: 
2/2023 Legea, otsailaren 20koa, arau-hausteei eta 
ustelkeriaren aurkako borrokari buruzko informazioa ematen 
duten pertsonak babesteari buruzkoa 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

▪ Salatzaileak eta informatzaileak 

▪ Salatuak edo hirugarrenak 

Datu pertsonalen kategoriak 
▪ Identifikatzaileak  

Datu pertsonalak zer hartzaile-
kategoriari komunikatu zaizkion 
edo komunikatuko zaizkion, 
baita hirugarren herrialde 
bateko hartzaileak edo 
nazioarteko erakundeak 
direnean ere 

▪ Agintaritza judiziala 

▪ Fiskaltza  

▪ Administrazio-agintaritza eskuduna 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Nolanahi ere, jakinarazpena jasotzen denetik hiru hilabete igaro 
eta ikerketarik hasi ez bada, ezabatu egin beharko da, salbu eta 
kontserbazioaren helburua sistemaren funtzionamenduaren 
ebidentzia uztea denean. Gauzatu ez diren komunikazioak 
modu anonimizatuan baino ezin izango dira jaso, eta ez da 
aplikatzekoa izango abenduaren 5eko 3/2018 Lege 
Organikoaren 32. artikuluan aurreikusitako blokeo-betebeharra. 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen deskribapen 
orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-neurrien 
aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege Dekretua, 
maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema Nazionala arautzen 
duena. 



 

 

1.2.8. Gobernu organoak  

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren helburuak eta 
legitimazioa 

Erakundearen gobernu-organoen bilkuren deialdia eta 
eraketa kudeatzea, bai eta organo horietako kideen parte-
hartzea kudeatzea ere, 40/2015 eta Legean 1/2010 
Legegintzako Errege Dekretua, uztailaren 2koa, Kapital 
Sozietateen Legearen testu bategina onartzen duena 
oinarrituta. 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

Gobernu-organoetako kideak 

Datu pertsonalen kategoriak 
▪ Identifikatzaileak: izen-abizenak, NAN/AIZ, posta-

helbidea/helbide elektronikoa, telefonoa, sinadura. 

▪ Ezaugarri pertsonalak: jaioteguna, jaioterria. 

▪ Ekonomia eta finantzak: kontu korrontea 

Datu pertsonalak zer hartzaile-
kategoriari komunikatu zaizkion 
edo komunikatuko zaizkion, 
baita hirugarren herrialde 
bateko hartzaileak edo 
nazioarteko erakundeak 
direnean ere 

▪ Eskumena duten beste administrazio publiko batzuk: 
udalak 

▪ Zerga Administrazioa 

▪ Kontuen Auzitegia 

▪ Finantza-erakundeak. 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Datuak administrazio-jardueran zehar tratatuko dira, eta 
tratamendutik erator daitezkeen erantzukizun juridikoen 
arabera gordeko dira, bai eta Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera ere (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, 
Euskal Kultura Ondareari buruzkoa), eta Dokumentu Kudeaketa 
eta Ondarearen Legearen arabera (5/2022 Legea, ekainaren 
23koa, Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu Kudeaketa 
Integralari eta Dokumentu Ondareari buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen deskribapen 
orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-neurrien 
aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege Dekretua, 
maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema Nazionala arautzen 
duena. 

 

 



 

2. REGISTRO DE ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO COMO RESPONSABLE  

2.1. Identificación del responsable 

Zarautz Lur S.A.U 

CIF: A20881348 

Salegi kalea, 14, 20800 Zarautz, Gipuzkoa 

Delegado de protección de datos: etxebizitza@zarautz.eus 

 

 

2.2. Registro de actividades de tratamiento 

 

2.2.1. Registro de entrada y salida 

CATEGORÍA IDENTIFICACIÓN 

Fines y legitimación del 
tratamiento 

Gestión del registro de entrada y salida de documentos papel y 
electrónicos en base a la Ley de procedimiento administrativo 
39/2015. 

Descripción de las categorías 
de interesados/as 

Personas físicas interesadas o representantes que envían o 
reciben documentos en cualquier soporte 

Categorías de datos personales 
▪ Identificativos: DNI, nombre y apellidos, dirección, otros: 

asunto, fecha y hora, descripción del documento 

▪ Circunstancias sociales: idioma 

Categorías de personas 
destinatarias a quienes se 
comunicaron o comunicarán los 
datos personales, incluidas las 
personas destinatarias en 
terceros países u 
organizaciones internacionales 

▪ Administraciones Públicas con competencia como 
Diputación Foral de Gipuzkoa y Gobierno Vasco 

Cuando sea posible, los plazos 
previstos para la supresión de 
las diferentes categorías de 
datos 

Los datos serán objeto de tratamiento durante la actividad 
administrativa y conservados en función de las posibles 
responsabilidades jurídicas derivadas del tratamiento, así como 
por la normativa de Patrimonio Cultural Vasco (Ley 6/2019, de 
9 de mayo, de Patrimonio Cultural Vasco) y Gestión y 
Patrimonio Documental (Ley 5/2022, de 23 de junio, de Gestión 
Documental Integral y Patrimonio Documental de la Comunidad 
Autónoma del País Vasco). 

Cuando sea posible, una 
descripción general de las 
medidas técnicas y 
organizativas de seguridad 

Categorización de sistemas de información y aplicación de 
medidas de seguridad de acuerdo con lo dispuesto en el Real 
Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula el 
Esquema Nacional de Seguridad. 
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2.2.2. Recursos humanos y selección de personal  

CATEGORÍA IDENTIFICACIÓN 

Fines y legitimación del 
tratamiento 

Gestión de personal, gestión de nómina, formación de 
personal, acción social a favor del personal de 
Administraciones Públicas, Promoción de personal, 
oposiciones y concursos; Prevención de riesgos laborales y 
vigilancia de la salud laboral, selección de personal de 
acuerdo a la Ley 11/2022, de 1 de diciembre, de Empleo 
Público Vasco y Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de 
octubre, por el que se aprueba la Ley del Estatuto Básico del 
Empleado Público. 

Descripción de las categorías 
de interesados/as 

Personal de la Corporación y cargos públicos. 

Categorías de datos personales 
▪ Identificativos: nombre y apellidos, DNI, dirección (postal, 

electrónica), teléfono, nº de registro personal, nº seguridad 
social/mutualidad. 

▪ Características personales: estado civil, familia, fecha de 
nacimiento, lugar de nacimiento, edad, género, 
nacionalidad 

▪ Datos académicos y profesionales: formación, titulaciones, 
historial de estudiante, experiencia profesional, pertenencia 
a colegios, asociaciones profesionales 

▪ Detalles de empleo: cuerpo/escala, categoría/grado, 
puesto de trabajo, datos no económicos de nómina, 
historial del trabajador 

▪ Económico financieros: ingresos, rentas, créditos, 
préstamos, avales, datos bancarios, planes de pensiones, 
jubilación, datos económicos de nómina, datos 
deducciones impositivas/impuestos, seguros, beneficios, 
historial de créditos 

▪ Transacciones: compensaciones, indemnizaciones. 

▪ Infracciones: administrativas (Ley 11/2022 de Empleo 
Público Vasco) 

▪ Categorías especiales de datos: Salud. 

Categorías de personas 
destinatarias a quienes se 
comunicaron o comunicarán los 
datos personales, incluidas las 
personas destinatarias en 
terceros países u 
organizaciones internacionales 

▪ Tesorería General de la Seguridad Social 

▪ Instituto Nacional de la Seguridad Social 

▪ Servicio Público de Empleo Estatal 

▪ Lanbide, Servicio Vasco de Empleo 

▪ Entidades Bancarias 

▪ Diputación (IRPF) 

▪ Gobierno Vasco 



 

CATEGORÍA IDENTIFICACIÓN 

▪ IVAP organismo autónomo 

Cuando sea posible, los plazos 
previstos para la supresión de 
las diferentes categorías de 
datos 

Los datos serán objeto de tratamiento durante la relación 
jurídica de ámbito laboral, estatutaria o funcionarial según 
corresponda y posteriormente serán bloqueados ante 
responsabilidades jurídicas derivadas del tratamiento. Los 
datos económicos de esta actividad de tratamiento se 
conservarán al amparo de lo dispuesto en la Ley 58/2003, de 
17 de diciembre, General Tributaria. 

Posteriormente, conservación de acuerdo a la normativa de 
Patrimonio Cultural Vasco (Ley 6/2019, de 9 de mayo, de 
Patrimonio Cultural Vasco) y Gestión y Patrimonio Documental 
(Ley 5/2022, de 23 de junio, de Gestión Documental Integral y 
Patrimonio Documental de la Comunidad Autónoma del País 
Vasco). 

Cuando sea posible, una 
descripción general de las 
medidas técnicas y 
organizativas de seguridad 

Categorización de sistemas de información y aplicación de 
medidas de seguridad de acuerdo con lo dispuesto en el Real 
Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula el 
Esquema Nacional de Seguridad. 

 

 

2.2.3. Registro contable de facturas 

CATEGORÍA IDENTIFICACIÓN 

Fines y legitimación del 
tratamiento 

Anotación de las facturas recibidas bien mediante recepción 
automática desde el Punto general de entrada de facturas 
electrónicas o por captura de determinados datos de la 
factura en papel; validación por la oficina contable de las 
facturas recibidas; distribución de las mismas a los órganos 
gestores a través de sus unidades tramitadoras, a efectos de 
tramitar, si procede, el procedimiento de conformidad con la 
entrega del bien o la prestación del servicio realizada por 
quien expidió la factura y proceder al resto de actuaciones 
relativas al expediente de reconocimiento de la obligación; y 
control de la morosidad en el pago de las facturas en base a 
la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura 
electrónica y creación del registro contable de facturas en el 
Sector Público. 

Plan General de Contabilidad Pública en relación con la 
Disposición Final Primera de la Ley 16/2007, de 4 de julio. 

Ley 40/2005, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del 
Sector Público 

Descripción de las categorías 
de interesados/as 

Terceros de las facturas que sean remitidas a los órganos 
gestores de la entidad. 

Categorías de datos personales 
▪ Datos identificativos: nombre y apellidos, DNI, dirección 

(postal, electrónica), teléfono/fax, nº de registro personal 



 

CATEGORÍA IDENTIFICACIÓN 

▪ Datos económico-financieros: datos bancarios. 

Categorías de personas 
destinatarias a quienes se 
comunicaron o comunicarán los 
datos personales, incluidas las 
personas destinatarias en 
terceros países u 
organizaciones internacionales 

▪ Comunicación de datos a los Órganos gestores de las 
Administraciones Públicas en las que se han creado los 
registros contables de facturas a efectos de la conformidad 
de las mismas y tramitación de los expedientes de 
reconocimiento de la obligación 

▪ Agencia Estatal de Administración Tributaria  

▪ Tribunal de Cuentas y Órganos de Control Externo de las 
Comunidades Autónomas 

▪ Seguridad Social 

Cuando sea posible, los plazos 
previstos para la supresión de 
las diferentes categorías de 
datos 

Duración del expediente administrativo vivo de acuerdo a las 
reglas de conservación de registros contables al menos durante 
seis años y durante el plazo de prescripción de 
responsabilidades contables. 

Posteriormente, conservación de acuerdo a la normativa de 
Patrimonio Cultural Vasco (Ley 6/2019, de 9 de mayo, de 
Patrimonio Cultural Vasco) y Gestión y Patrimonio Documental 
(Ley 5/2022, de 23 de junio, de Gestión Documental Integral y 
Patrimonio Documental de la Comunidad Autónoma del País 
Vasco). 

Cuando sea posible, una 
descripción general de las 
medidas técnicas y 
organizativas de seguridad 

Categorización de sistemas de información y aplicación de 
medidas de seguridad de acuerdo con lo dispuesto en el Real 
Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula el 
Esquema Nacional de Seguridad. 

 

 

2.2.4. Perfil del contratante y control de contratación pública 

CATEGORÍA IDENTIFICACIÓN 

Fines y legitimación del 
tratamiento 

Gestión de contratación y personal con objeto de control del 
correcto desarrollo y ejecución de la contratación. Ley 9/2017, 
de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público. 

Descripción de las categorías 
de interesados/as 

▪ Profesionales y personas trabajadoras de subcontratas  

Categorías de datos personales 
▪ Identificativos: Nombre y apellidos, DNI, nº de la seguridad 

social, Teléfono, email, Dirección. 

▪ Académicos y profesionales: Datos profesionales 

▪ Detalle de empleo: Puesto o cargo. 



 

CATEGORÍA IDENTIFICACIÓN 

▪ Económicos financieros: rangos salariales y de 
cumplimiento de obligaciones de seguridad social. 
Garantías sociales y laborales por legislación de 
contratación del sector público. 

Categorías de personas 
destinatarias a quienes se 
comunicaron o comunicarán los 
datos personales, incluidas las 
personas destinatarias en 
terceros países u 
organizaciones internacionales 

▪ Tribunal Vasco de Cuentas Públicas 

▪ Órgano Administrativo de Recursos Contractuales de 
Euskadi (OARC) 

▪ Órganos judiciales 

▪ Diario Oficial de la Unión Europea 

▪ Otras Administraciones Públicas con competencia en la 
materia. 

▪ Registro General de Contratos de Euskadi (REVASCON) 

▪ Registro General de Contratos  

Cuando sea posible, los plazos 
previstos para la supresión de 
las diferentes categorías de 
datos 

Indefinido en función de la relación jurídica y las posibles 
consecuencias derivadas del tratamiento en el ámbito del 
control y ejecución de la contratación pública. 

Cuando sea posible, una 
descripción general de las 
medidas técnicas y 
organizativas de seguridad 

Categorización de sistemas de información y aplicación de 
medidas de seguridad de acuerdo con lo dispuesto en el Real 
Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula el 
Esquema Nacional de Seguridad. 

 

 

2.2.5. Relaciones ciudadanas 

CATEGORÍA IDENTIFICACIÓN 

Fines y legitimación del 
tratamiento 

Gestión de expedientes relativos a atención de solicitudes de 
la ciudadanía, servicios generales, quejas, sugerencias, de 
acuerdo con la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo 
Común de las Administraciones Públicas. 

Descripción de las categorías 
de interesados/as 

▪ Solicitantes y representantes legales 

▪ Ciudadanía y residentes 

Categorías de datos personales 
▪ Identificativos: nombre y apellidos, DNI, dirección, teléfono, 

firma, dirección electrónica, nº de registro personal, otros: 
solicitud, tipo, asunto y descripción de documento, fecha y 
hora, datos del expediente, idioma. 

▪ Características personales: estado civil, de familia, fecha de 
nacimiento, lugar de nacimiento, nacionalidad. 



 

CATEGORÍA IDENTIFICACIÓN 

▪ Circunstancias sociales: propiedades y posesiones, 
licencias, permisos y autorizaciones. 

Categorías de personas 
destinatarias a quienes se 
comunicaron o comunicarán los 
datos personales, incluidas las 
personas destinatarias en 
terceros países u 
organizaciones internacionales 

▪ Administraciones Públicas con competencia 

Cuando sea posible, los plazos 
previstos para la supresión de 
las diferentes categorías de 
datos 

Tratamientos durante la relación jurídica del expediente 
administrativo. Posteriormente, se conservan los datos durante 
el plazo de prescripción de responsabilidades jurídicas 
derivadas del tratamiento. 

Posteriormente, conservación de acuerdo a la normativa de 
Patrimonio Cultural Vasco (Ley 6/2019, de 9 de mayo, de 
Patrimonio Cultural Vasco) y Gestión y Patrimonio Documental 
(Ley 5/2022, de 23 de junio, de Gestión Documental Integral y 
Patrimonio Documental de la Comunidad Autónoma del País 
Vasco). 

Cuando sea posible, una 
descripción general de las 
medidas técnicas y 
organizativas de seguridad 

Categorización de sistemas de información y aplicación de 
medidas de seguridad de acuerdo con lo dispuesto en el Real 
Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula el 
Esquema Nacional de Seguridad. 

 

 

2.2.6. Publicidad, comunicación institucional y transparencia  

CATEGORÍA IDENTIFICACIÓN 

Fines y legitimación del 
tratamiento 

Difusión y promoción de servicios públicos de interés para la 
ciudadanía de acuerdo con la Ley 6/2010, de 23 de diciembre, 
de Publicidad y Comunicación Institucional de Euskadi 

Cumplimiento de las obligaciones de la normativa de 
transparencia, de acuerdo a Ley 19/2013 de transparencia y 
Ley 7/1985 de Bases del Régimen Local. 

Descripción de las categorías 
de interesados/as 

▪ Ciudadanía  

▪ Usuarios que interaccionan y/o contactan a través de 
redes sociales y/o páginas web del ayuntamiento.  

▪ Solicitantes 

Categorías de datos personales 
▪ Identificativos: nombre y apellidos, teléfono, correo 

electrónico, correo postal. 



 

CATEGORÍA IDENTIFICACIÓN 

Categorías de personas 
destinatarias a quienes se 
comunicaron o comunicarán los 
datos personales, incluidas las 
personas destinatarias en 
terceros países u 
organizaciones internacionales 

▪ Ciudadanía y terceros legitimados a través del Portal de 
internet. 

▪ Ciudadanía y cualquier tercera persona legitimada por la 
legislación de transparencia. 

Cuando sea posible, los plazos 
previstos para la supresión de 
las diferentes categorías de 
datos 

Los datos se conservarán el tiempo necesario para cumplir con 
la finalidad para la que se recabaron, para dar respuesta a las 
peticiones realizadas y para determinar las posibles 
responsabilidades que se pudieran derivar de dicha finalidad.  

Posteriormente, conservación de acuerdo a la normativa de 
Patrimonio Cultural Vasco (Ley 6/2019, de 9 de mayo, de 
Patrimonio Cultural Vasco) y Gestión y Patrimonio Documental 
(Ley 5/2022, de 23 de junio, de Gestión Documental Integral y 
Patrimonio Documental de la Comunidad Autónoma del País 
Vasco). 

Cuando sea posible, una 
descripción general de las 
medidas técnicas y 
organizativas de seguridad 

Categorización de sistemas de información y aplicación de 
medidas de seguridad de acuerdo con lo dispuesto en el Real 
Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula el 
Esquema Nacional de Seguridad. 

 

 

2.2.7. Sistema interno de información / Canal de denuncias 

CATEGORÍA IDENTIFICACIÓN 

Fines y legitimación del 
tratamiento 

Gestión del sistema interno de información, de acuerdo con 
la Ley 2/2023, de 20 de febrero, reguladora de la protección 
de las personas que informen sobre infracciones normativas 
y de lucha contra la corrupción. 

Descripción de las categorías 
de interesados/as 

▪ Denunciantes e informantes 

▪ Denunciados o terceros  

Categorías de datos personales 
▪ Identificativos  

Categorías de personas 
destinatarias a quienes se 
comunicaron o comunicarán los 
datos personales, incluidas las 
personas destinatarias en 
terceros países u 
organizaciones internacionales 

▪ Autoridad judicial,  

▪ Ministerio Fiscal o  

▪ Autoridad administrativa competente 

Cuando sea posible, los plazos 
previstos para la supresión de 

En todo caso, transcurridos tres meses desde la recepción de 
la comunicación sin que se hubiesen iniciado actuaciones de 
investigación, deberá procederse a su supresión, salvo que la 



 

CATEGORÍA IDENTIFICACIÓN 

las diferentes categorías de 
datos 

finalidad de la conservación sea dejar evidencia del 
funcionamiento del sistema. Las comunicaciones a las que no 
se haya dado curso solamente podrán constar de forma 
anonimizada, sin que sea de aplicación la obligación de 
bloqueo prevista en el artículo 32 de la Ley Orgánica 3/2018, 
de 5 de diciembre. 

Cuando sea posible, una 
descripción general de las 
medidas técnicas y 
organizativas de seguridad 

Categorización de sistemas de información y aplicación de 
medidas de seguridad de acuerdo con lo dispuesto en el Real 
Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula el 
Esquema Nacional de Seguridad. 

 

 

2.2.8. Órganos de gobierno 

CATEGORÍA IDENTIFICACIÓN 

Fines y legitimación del 
tratamiento 

Gestión de la constitución y convocatoria de sesiones de los 
órganos de Gobierno de la entidad, así como la gestión de la 
participación de las personas miembros de dichos órganos, 
en base a la Ley 40/2015 y al Real Decreto Legislativo 
1/2010, de 2 de julio, por el que se aprueba el texto refundido 
de la Ley de Sociedades de Capital. 

Descripción de las categorías 
de interesados/as 

Personas miembros de los órganos de gobierno 

Categorías de datos personales 
▪ Identificativos: nombre y apellidos, DNI/NIE, dirección 

postal / electrónica, teléfono, firma. 

▪ Características personales: fecha de nacimiento, lugar de 
nacimiento. 

▪ Económicos-Financieros: cuenta corriente 

Categorías de personas 
destinatarias a quienes se 
comunicaron o comunicarán los 
datos personales, incluidas las 
personas destinatarias en 
terceros países u 
organizaciones internacionales 

▪ Otras Administraciones Públicas con competencia: 
Ayuntamientos 

▪ Administración Tributaria. 

▪ Tribunal de Cuentas 

▪ Entidades financieras. 

Cuando sea posible, los plazos 
previstos para la supresión de 
las diferentes categorías de 
datos 

Los datos serán objeto de tratamiento durante la actividad 
administrativa y conservados en función de las posibles 
responsabilidades jurídicas derivadas del tratamiento, así como 
por la normativa de Patrimonio Cultural Vasco (Ley 6/2019, de 
9 de mayo, de Patrimonio Cultural Vasco) y Gestión y 
Patrimonio Documental (Ley 5/2022, de 23 de junio, de Gestión 
Documental Integral y Patrimonio Documental de la Comunidad 
Autónoma del País Vasco). 



 

CATEGORÍA IDENTIFICACIÓN 

Cuando sea posible, una 
descripción general de las 
medidas técnicas y 
organizativas de seguridad 

Categorización de sistemas de información y aplicación de 
medidas de seguridad de acuerdo con lo dispuesto en el Real 
Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula el 
Esquema Nacional de Seguridad. 

 



 

3. TRATAMENDU-JARDUEREN ERREGISTROA TRATAMENDU-ERAGILE GISA 

Zarautz Lur-ek tratamenduaren arduradun gisa burutzen dituen tratamenduez gain, tratamendu eragile 
bezala jokatzen du beste arduradun batzuen kontura. 

Erakunde horiek hauek dira: 

 

ERAKUNDEEN ZERRENDA 

Zarautz-ko Udala 

Eusko Jaurlaritza 

 

 

3.1.1. Etxebizitzaren kudeaketa 

KATEGORIA: IDENTIFIKAZIOA 

Tratamenduaren arduraduna  ▪ Zarauzko Udala 

Zigordia kalea 13 - 20800 – Zarautz - GIPUZKOA  

943 00 51 00 

udala@zarautz.eus  

▪ Eusko Jaurlaritza 

Donostia-San Sebastián 1, 01010, Vitoria-Gasteiz, 
Álava  

             945018000 

Tratamenduaren helburuak eta 
legitimazioa 

Udal etxebizitza babestuen, tasatuen eta alokairukoen 
kudeaketa; eta hori, hauen arabera: 7/1985 Legea, Toki- 
araubidearen oinarriak arautzen dituena, eta 3/2015 Legea, 
Euskadiko etxebizitzarena. 

Tratamendu-eragilearen berezko jarduketak, bitarteko propio 
pertsonifikatu gisa, Sektore Publikoko Kontratuen azaroaren 
8ko 9/2017 Legearen 32. artikuluaren eta Sektore 
Publikoaren Araubide Juridikoaren urriaren 1eko 40/2015 
Legearen arabera. 

Zarautz-Lur S.A.ren estatutuen arabera (2. art.): 

a) Zarauzko udalerriko hirigintza-plangintza egitea, 
kudeatzea eta jarraipena egitea. 

b)Hirigintza-azterlanak. Azterlan horien barruan sartuko dira 
antolamendu-planak eta urbanizazio-proiektuak idaztea eta 
izapidetzeko ekimena, onurak eta kargak ekitatez banatzeko 
prozesua barnean hartuta. Baita eraikuntza mota guztietako 
proiektuak idaztea ere. 

c)Jarduera urbanizatzailea, hiri-azpiegituretako obrak 
sustatu edo egiteko erabil daitekeena, eta zerbitzuak ematea, 
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antolamendu-planak egikaritzeko. Era berean, ahalmen hori 
betetzean, lurzorua prestatu eta birmoldatu edo berritu ahal 
izango du, sozietate horren jarduna babes ofizialeko edo 
publikoko etxebizitzen esparrura mugatu behar izan gabe; 
esate baterako, hiri-azpiegiturako obrak eta zerbitzu-
zuzkidurak egin ahal izango ditu, plangintza egikaritzeko. 

d)Desjabetze-espedienteak idazten eta kudeatzen 
laguntzea, onuradun ez denean. 

e)Hirigintzako plan eta proiektuak egikaritzearen eta 
urbanizatzearen ondoriozko era guztietako ondasun, obra 
eta zerbitzuak kudeatzea eta ustiatzea, eta kontserbatzea, 
baldin eta kasu bakoitzean aplikagarri diren arauen arabera 
dagokion emakida lortzen bada. 

f)Etxebizitzak, lokalak eta nabeak salerostea eta sustatzea, 
bai eta urbanizatutako bizitegi- edo industria-partzelak 
hirugarrenei eskualdatzea ere. 

g)Lurzoruaren Ondare Publikoaren kudeaketa integrala 
egitea, lurren merkatua erregulatuz, ekimen publikoko 
jarduketetarako lurzoru-erreserbak lortuz eta plangintza 
egikaritzea erraztuz. 

h)Sozietate anonimoak edo Administrazioak bere 
eskumenak baliatzeko behar duen beste edozein agiri 
tekniko edo juridiko egitea. 

Interesdun-kategorien 
deskribapena 

Etxebizitzaren eskatzaileak, maizterrak eta errentariak 

Datu pertsonalen kategoriak 
▪ Datu identifikatzaileak: izena eta abizenak, NAN, posta-

helbidea eta elektronikoa, telefonoa/faxa. 

▪ Egoera pertsonala: adina, jaioteguna, jaiolekua. 

▪ Egoera soziala: familiaren datuak. 

▪ Enplegua: laneko egoera. 

▪ Datu ekonomiko finantzarioak: banketxeko datuak, 
errentak, jabetzak eta ondasunak. 

▪ Kategoria bereziak: osasuna eta genero-indarkeria 
(kupoak) 

Datu pertsonalak zer hartzaile-
kategoriari komunikatu zaizkion 
edo komunikatuko zaizkion, 
baita hirugarren herrialde 
bateko hartzaileak edo 
nazioarteko erakundeak 
direnean ere 

▪ Zarauzko Udala 

▪ Eusko Jaurlaritzaren Etxebizitza Departamentua 

▪ Gipuzkoako Foru Aldundia 

▪ VISESA, ALOKABIDE S.A. eta Birgaitzeko 
Hirigintzasozietateak 



 

▪ Hitzarmen-batzarrak, eragile urbanizatzaileak eta 
hirigintza-intereseko taldeak  

▪ Gaian eskumena duten beste administrazio publiko batzuk  

▪ Etxebizitzen sustatzaile pribatuak eta 
etxebizitzakooperatibak  

▪ Jabeen erkidegoak, finken administratzaileak eta auzo-
elkarteak 

Ahal bada, datu-kategoriak 
ezabatzeko aurreikusitako 
epeak 

Harreman juridikoa iraungi ondoren, tratamenduaren 
ondoriozko erantzukizun juridikoak preskribatu bitarteko epean 
kontserbatuko dira datuak. 

Ondoren, kontserbazioa, Euskal Kultura Ondarearen 
araudiaren arabera (6/2019 Legea, maiatzaren 9koa, Euskal 
Kultura Ondarearena) eta Kudeaketa eta Ondare 
Dokumentalaren arabera (5/2022 Legea, ekainaren 23koa, 
Euskal Autonomia Erkidegoko Dokumentu Kudeaketa 
Integralari eta Dokumentu Ondareari buruzkoa). 

Ahal bada, segurtasunari 
buruzko neurri tekniko eta 
antolakuntzakoen deskribapen 
orokorra. 

Informazio-sistemen kategorizazioa eta segurtasun-neurrien 
aplikazioa, honekin bat etorriz: 311/2022 Errege Dekretua, 
maiatzaren 3koa, Segurtasun Eskema Nazionala arautzen 
duena. 

 

 

 



 

4. REGISTRO DE ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO COMO ENCARGADO DEL TRATAMIENTO 

Además de los tratamientos de datos personales que Zarautz-Lur lleva a cabo como Responsable del 
tratamiento, también ejerce como Encargada del tratamiento por cuenta de otros Responsables del 
tratamiento. 

Estas entidades son las que se indican a continuación: 

 

LISTADO DE ENTIDADES 

Ayuntamiento de Zarautz 

Gobierno Vasco 

 

 

4.1.1. Gestión de vivienda  

CATEGORÍA IDENTIFICACIÓN 

  Responsable del tratamiento ▪ Ayuntamiento de Zarautz 

Zigordia kalea 13 - 20800 – Zarautz - GIPUZKOA  

943 00 51 00 

udala@zarautz.eus  

▪ Gobierno Vasco  

Donostia-San Sebastián 1, 01010, Vitoria-Gasteiz, 
Álava  

945018000 

Fines y legitimación del 
tratamiento 

Gestión de vivienda protegida, tasada y alquiler municipal de 
acuerdo con la Ley 7/1985 de bases del régimen local y Ley 
3/2015, de 18 de junio, de Vivienda de Euskadi. 

Actuaciones propias de encargado de tratamiento como 
medio propio personificado de acuerdo al articulo 32 de la 
Ley 9/2017 de 8 de noviembre de contratos del sector público 
y la ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del 
Sector Público. 

De acuerdo con los estatutos de Zarautz-Lur S.A (art.2): 

a) La elaboración, gestión y seguimiento del 
planeamiento urbanístico del Municipio de Zarautz. 

b) Estudios urbanísticos, incluyendo en ellos, la 
redacción de planes de ordenación y proyectos de 
urbanización y la iniciativa para su tramitación, 
incluyendo el proceso de equidistribución de 
beneficios y cargas. Así como la redacción de 
proyectos de todo tipo de construcción. 

c) Actividad urbanizadora, que puede alcanzar tanto 
a la promoción como a la realización de obras de 
infraestructuras urbana, y dotación de servicios, 
para la ejecución de los planes de ordenación. 

mailto:udala@zarauz.eus


 

CATEGORÍA IDENTIFICACIÓN 

Asimismo, podrá tanto, en el cumplimiento de esta 
facultad, llevar a cabo la preparación de suelo y 
remodelación o renovación, sin que la actuación de 
esta sociedad tenga que restringirse al campo de 
viviendas de protección oficial o pública, como la 
realización de obras de infraestructura urbana y 
dotación de servicios, para la ejecución del 
planeamiento. 

d) La colaboración en la redacción y gestión de los 
expedientes de expropiación cuando no ostente 
condición de beneficiario. 

e) La gestión y explotación, así como la conservación 
de todo tipo de bienes, obras y servicios resultantes 
de la ejecución de los planes y proyectos 
urbanísticos y de la urbanización, en caso de 
obtener la concesión correspondiente conforme a 
las normas aplicables a cada caso. 

f) La compraventa y promoción de viviendas, locales 
y naves, así como la transmisión a terceros de 
parcelas residenciales o industriales urbanizadas. 

g) La gestión integral del Patrimonio Público del 
Suelo, regulando el mercado de los terrenos, 
obteniendo reservas de suelo para actuaciones de 
iniciativa pública y facilitando la ejecución del 
planeamiento. 

h) La elaboración de cualquier otro documento 
técnico o jurídico que precise la Sociedad Anónima 
o la Administración para el ejercicio de sus 
facultades. 

Descripción de las categorías 
de interesados/as 

Personas solicitantes, inquilinas y arrendatarias de vivienda 

Categorías de datos personales 
▪ Datos identificativos: nombre y apellidos, DNI, dirección 

(postal, electrónica), teléfono/fax. 

▪ Circunstancias personales: edad, fecha de nacimiento, 
lugar de nacimiento. 

▪ Circunstancias sociales: datos de familia 

▪ Empleo: situación profesional. 

▪ Datos económico-financieros: datos bancarios, rentas, 
propiedades y posesiones. 

▪ Categorías especiales: salud y violencia de género (cupos) 

Categorías de personas 
destinatarias a quienes se 
comunicaron o comunicarán los 
datos personales, incluidas las 
personas destinatarias en 
terceros países u 
organizaciones internacionales 

▪ Ayuntamiento de Zarautz 

▪ Departamento de vivienda de Gobierno Vasco 

▪ Diputación Foral de Gipuzkoa 



 

CATEGORÍA IDENTIFICACIÓN 

▪ VISESA, ALOKABIDE S.A. y sociedades urbanísticas de 
rehabilitación 

▪ Juntas de concertación, agentes urbanizadores y 
agrupaciones de interés urbanístico. 

▪ Otras Administraciones Públicas 

▪ Promotoras privadas de viviendas y cooperativas de 
viviendas 

▪ Comunidades de propietarios, administradores de fincas y 
asociaciones de vecinos 

Cuando sea posible, los plazos 
previstos para la supresión de 
las diferentes categorías de 
datos 

Extinguida la relación jurídica se conservan los datos durante el 
plazo de prescripción de responsabilidades jurídicas derivadas 
del tratamiento. 

Posteriormente, conservación de acuerdo a la normativa de 
Patrimonio Cultural Vasco (Ley 6/2019, de 9 de mayo, de 
Patrimonio Cultural Vasco) y Gestión y Patrimonio Documental 
(Ley 5/2022, de 23 de junio, de Gestión Documental Integral y 
Patrimonio Documental de la Comunidad Autónoma del País 
Vasco). 

Cuando sea posible, una 
descripción general de las 
medidas técnicas y 
organizativas de seguridad 

Categorización de sistemas de información y aplicación de 
medidas de seguridad de acuerdo con lo dispuesto en el Real 
Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula el 
Esquema Nacional de Seguridad. 

 


